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1. Johdanto

Vantaan kaupungilla ei ole yleisi& ohjeita tilojen ulkopuolisesta kaytostd. Tama toimintaohje Van-
taan kaupungin sosiaali- ja terveydenhuollon tilojen ulkopuolisesta kaytostd on voimassa 1.11.2013
alkaen ja se padosiltaan yhdenmukainen sosiaali- ja terveyslautakunnan aikaisemmin 11.6.2012 hy-
vaksymén ohjeen mukainen.

Ohjetta noudatetaan silloin, kun Vantaan kaupungin omistamia sosiaali- ja terveydenhuollon tiloja,
kalustoa ja tonttialueita luovutetaan sosiaali- ja terveydenhuollon toimialan toimintojen ulkopuoli-
seen kayttoon.

Tat4 toimintaohjetta koskevista muutoksista paattaa sosiaali- ja terveyslautakunta ja ohjeen taytan-
tdonpanosta huolehtivat sosiaali- ja terveydenhuollon toimialan tulosalueet.

Toimintaohjeen tarkoituksena on yll&pitaa ja edistdd monipuolista jarjesto- ja vapaaehtoistoimintaa
Vantaalla. Tavoitteena on myos osoittaa ulkopuoliseen kayttéon tiloja jarjestoille/yhteisoille, joiden
toiminta vahvistaa kaupungin omaa palvelutuotantoa. Tiloja voidaan vuokrata myos yksityisille yri-
tyksille ja ndin tehostaa kaupungin tavoitteiden mukaisesti tilojen kayttod varsinaisen toiminta-ajan
ulkopuolella. Kaupungin oma toiminta on kuitenkin ensisijaista.

2. Yleista toimintaohjeen sisallosta

Sosiaali- ja terveydenhuollon tiloja, tonttialueita ja vélineitd voivat kayttaa tietyin rajoituksin kau-
pungin muut toimialat ja toimijat, valtion laitokset, seurakunnat, jarjestot, yhdistykset, yritykset ja
yksityiset kayttajat harrastus- ym. vapaa-ajan toimintaan seka liiketoimintaan.

Tilojen ulkopuolinen kaytto jakaantuu vakinaisiin ja tilapdisesti mydnnettyihin kayttévuoroihin.
Vakinaisia kayttovuoroja ovat toimintakautena kaikki saannollisesti viikoittain tai kuukausittain
toistuvat kayttovuorot.

Tat4 toimintaohjetta ei noudateta sosiaali- ja terveydenhuollon omassa toiminnassa.
3. Toiminta-ajat

3.1 Vakinaiset kayttévuorot

Vakinaiset kayttovuorot myodnnetdan yleensé toimintakaudeksi kerrallaan. Toimintakausi jakautuu
syys- ja kevatkauteen. Syyskausi alkaa padsaantoisesti 1.9. ja kevatkausi 2.1. Tarpeen vaatiessa
toiminta voidaan aloittaa aikaisemmin hakemalla vuoroa sen tulosalueen palvelupéallikélta, jonka
hallinnassa tila on. K&yttoajat ovat voimassa, ellei kdyttdvuoroja jouduta perustellusta syysté poik-
keuksellisesti lopettamaan aikaisemmin kesken toimintakauden.

3.2 Tilapaiskayttovuorot
Tilapaiskayttolupia myonnetddn milloin tahansa kalenterivuoden aikana.

3.3 Paivittainen kayttoaika
Sosiaali- ja terveydenhuollon ulkopuolisten tilojen kayttoaika arkipaivind on yleensa klo 16.00-

21.00 vélinen aika. Liikuntatilojen yhteydessa olevia sauna- ja pukeutumistiloja voidaan kayttaa 30
minuuttia ennen vuoron alkua ja 30 minuuttia vuoron pé&attymisen jélkeen.
Viikonloppuisin kayttoaika on paasaantoisesti klo 12.00 -20.00.

Pyynnosta tilojen vakinaisia kdyttovuoroja voidaan myontdd myods muina aikoina.



4. Kayttoluvan myontaminen ja hakeminen

4.1 Kayttoluvan myontamisperiaatteet

Sosiaali- ja terveydenhuollon toimialan johtosdannon 12 § perusteella "tulosalueen johtaja tai hanen
maaradmansa paattaa tulosalueen hallinnassa olevien tilojen ja irtaimen omaisuuden luovuttamises-
ta tilapaisesti ulkopuoliseen kayttoon". Sosiaali- ja terveydenhuollon toimialalla paattsvalta tilojen
ulkopuolisesta kaytosta on delegoitu tulosalueiden palvelupéallikdille. Tilojen, jotka eivét ole tu-
losalueiden hallinnassa ulkopuolisen kayttéluvan myontad ns. "kiinteistosta vastaava henkild". Téal-
laisia tiloja voivat olla esim. auditoriot, ruokailutilat, ns. monitoimitilat yms.

Sosiaali- ja terveydenhuollon toimialan tavoitteiden mukaisen toiminnan tulee olla etusijalla jarjes-
t0jen ja yhdistysten kayttdvuoroja jaettaessa.

Kéyttolupaa ei mydnneté sellaiseen toimintaan, josta on merkittdvaa haittaa sosiaali- ja terveyden-
huollon lakis&ateiselle toiminnalle tai muille kiinteistssa toimiville.

Kéayttolupien mydntdminen ratkaistaan aina sen jalkeen, kun kaupungin muut toimialat ovat maari-
telleet tilatarpeensa sosiaali- ja terveydenhuollon eri Kiinteistoissa.

4.2 Kayttolupien myontamisjarjestys
Kéyttoluvat myonnetddn yhteisdille seuraavassa jarjestyksessa:

a) Sosiaali- ja terveydenhuollon oma toiminta

b) Kaupungin muu toiminta

¢) Vantaalaisten yhteis6jen toiminta

d) Muiden kuin vantaalaisten yhteis6jen toiminta

4.3 Vakinaiset kayttévuorot

Sosiaali- ja terveydenhuollon tilojen ulkopuolisia kdyttévuoroja haetaan suoraan sosiaali- ja tervey-
denhuollon toimialan tulosalueen palvelupaallikolt, joka hallinnoi kyseessa olevaa tilaa.

Kéyttdluvan saajan tulee vahvistaa kaikkien saamiensa vuorojen kayttoonotto. Vakinainen kaytto-
vuoro on vahvistettava aina kirjallisesti.

Hakemuksessa tulee mainita, peritddnko tilaisuuksista osanotto-, kurssi- tai sisdédnpaasymaksut.

4.4 Tilapaiskayttovuorot

Tilan ulkopuolinen kayttohakemus toimitetaan hyvissé ajoin suoraan sosiaali- ja terveydenhuollon
toimialan tulosalueen palvelupéallikélle, joka hallinnoi kyseessa olevaa tilaa.

Hakemuksessa tulee mainita, peritdanko tilaisuudesta osanotto-, kurssi- tai sisadnpadasymaksu. Tilo-
ja voidaan vuokrata tuntiperusteisesti myos yksityisille yrityksille.

4.5 Kayttévuorojen hakeminen
Tiloja haetaan lomakkeella, jonka saa kaupungin Verkkoasiointi -sivuilta.

5. Kayttovuoron peruuttaminen

5.1 Peruuttajana kayttévuoron saanut yhteiso

Kéyttaja peruuttaa vakinaisen, vakinaisen yksittaisen ja tilapaisen kayttévuoron aina kirjallisesti
kayttolupapaatoksen oheen liitetylld lomakkeella tai internetissé verkkoasioinnin kautta.

Mikali yhteiso ei voi kayttdd mydnnettya vuoroa, vuorosta peritddn maksu, ellei sit4 ole peruutettu
kirjallisesti kaksi kalenteripédivaa ennen kayttoa.



5.2 Peruuttajana sosiaali- ja terveydenhuollon toimiala

Kéyttéluvan myontdja voi peruuttaa kayttovuoron joko maéraajaksi tai kokonaan, mikali kayttaja
on toiminut annettujen ohjeiden vastaisesti, jattanyt maksamatta laskutettuja k&yttémaksuja tai ai-
heuttanut haittaa sosiaali- ja terveydenhuollon toiminnalle tai kiinteistossd muille oleskeleville.
Edell4 esitetyn mukainen toiminta vaikuttaa myos tulevan/tulevien toimintakausien kayttévuoroi-
hin.

Sosiaali- ja terveydenhuollon toimiala peruuttaa vakinaisen kayttdvuoron kokonaan, kun tila jaa
kayttamatta eiké kayttaja ole kirjallisesti peruuttanut vuoronsa kolmena perattaisena kertana.

Sosiaali- ja terveydenhuollon toimiala voi my6s joutua peruuttamaan yksittaisen kayttovuoron
oman toiminnan tai muun kayton vuoksi. Tast4 on ilmoitettava kayttajalle viimeistddn kymmenen
kalenteripaivaé ennen kayttovuoropaivaa.

6. Tilojen ulkopuolinen kaytto, sen perusteet ja kayttokorvaukset

6.1 Kayttokorvausten periaatteet

Padperiaate on se, ettd mikéli tiloja kaytetédan taloudellisen toiminnan harjoittamiseen, se on mak-
sullista. Taloudelliseksi toiminnaksi ei kuitenkaan katsota tilannetta, jolloin jarjesto perii osanotto-
tai pdadsymaksuja kattaakseen ao. toiminnasta aiheutuvat ohjaajien, materiaalien yms. kustannukset.

Yksityishenkiloille ei paasaantoisesti vuokrata kaupungin tiloja. Poikkeuksena ovat esim. kaupun-
gin henkilokunnan tyontekijoiden 50 -vuotispdivét, eldkkeelle siirtymistilaisuudet seka vastaavat
tapahtumat. Talloin vuokrausperusteet ovat samat kuin vantaalaisille jarjestdille.

Kaikista tiloista lisdkulut veloitetaan erikseen. Lisdkuluja ovat kaupungille aiheutuvat
ylimaaréiset tydvoima- ym. kustannukset. K&ayttaja vastaa yliméaraisista siivous- ja valvontakus-
tannuksista seka WC-paperin ja ké&sipyyhkeiden riittavyydesta.

Sosiaali- ja terveydenhuollon toimialan tilojen ulkopuolisesta kéytosta peritddn kéyttévuoromaksu-
ja aina voimassa olevan hinnaston mukaisesti. Toimialan apulaiskaupunginjohtaja paattaa tilojen
ulkopuolisen k&yton maksuista tarvittaessa sosiaali- ja terveyslautakunnan paattamien perusteiden
mukaan (delegointipdatds sosterltk. 28.10.2013) Tilojen kaytosta peritd&n korvaus puolen tunnin
tarkkuudella.

Vakinaiset kayttovuorot laskutetaan vahvistusten mukaisesti. Laskutuksessa huomioidaan kayttajan
yksittaisia peruutuksia, mikéli ne on tehty Kirjallisina ja ajoissa eli viimeistaan kaksi vuorokautta
ennen kayttoa. Jos toimiala peruuttaa vuoron oman toiminnan vuoksi, vuorosta ei peritd maksua.

Sosiaali- ja terveydenhuollon tulosalueet laskuttavat palvelupaallikkonséa tekemén myyntitilauksen
perusteella kayttajaa tilojen ulkopuolisesta kdytosta. Toimialan talousyksikko avustaa tarvittaessa
myyntitilauksen teossa. Vakinaiset vuorot laskutetaan kaksi kertaa vuodessa 30.6 ja 31.12 ja tila-
paiset viimeistaan kahden viikon sisalla kayton jalkeen.

Jos kayttaja, myos korvauksesta vapautettu kéyttdja, aiheuttaa vahinkoa kiinteistolle, valineistélle
tai muulle sosiaali- ja terveydenhuollon omaisuudelle, peritddn vahingosta aiheutuneet kaikki todel-
liset kulut vahinkoa aiheuttaneelta. K&yttdja maksaa myos avainten kadottamisesta johtuvan sarjoit-
tamistyon kustannukset.

6.2 Korvauksesta vapautetut kayttajat

Sosiaali- ja terveydenhuollon tilojen ulkopuolisesta kaytdsté ei peritd maksua VVantaalle rekiste-
roidyiltd yhteisoiltd, kun toiminta ei aiheuta ns. muuttuvia kustannuksia tai normaalista jokapaivai-



sestd toiminnasta syntyvien tulojen menetysta. Maksuttomia ovat myds ns. asukastilojen ja vas-
taavien tilojen kaytto yhdistyksille sek& muille asuinalueen kayttajaryhmille.

Samoin vapautetaan korvausten suorittamisesta rekisterdimattomat yhteisot, jos ne ovat valtakun-
nallisten rekisterdityjen palvelujarjestdjen Vantaalla toimivia alajaostoja.

Muista korvauksista vapautetuista tilojen ulkopuolisesta k&ytosté tulosaluejohtaja paattaa erikseen.

6.3 Viikonloppukaytosta perittava korvaus

Viikonloppukaytosta laskutetaan vahvistettujen maksujen mukainen tuntihinta. Lisakulut veloite-
taan erikseen. Lisdkuluja ovat kaupungille aiheutuvat ylimé&aréiset tydvoima- yms. kustannukset.
My0s maksuista vapautetuilta kayttajilta peritddn kaupungille aiheutuvat lisékulut, jos niita syntyy.

7. Tilojen ulkopuolisen kayton rajoitukset

Puhelinta, av-, atk-laitteita ja muita erikoisvalineitd ei saa kayttaa ilman erillistd lupaa ja opastusta.
Niiden kaytosta on sovittava aina etukéteen sosiaali- ja terveydenhuollon toimialan edustajan kans-
sa. Kayton jalkeen kaikki vélineet tulee palauttaa paikoilleen.

8. Kayttajavuoron ""oman valvonnan' periaatteet

Sosiaali- ja terveydenhuollon tilojen ulkopuolisen kayton korvausperusteiden mukaan yhteisét voi-
vat itse valvoa oman kayttovuoronsa annettujen ohjeiden mukaisesti. Omalla valvonnalla tapahtu-
vaa toimintaa varten sosiaali- ja terveydenhuollon toimiala edellyttaa, ettéa

- sosiaali- ja terveydenhuollon tilojen kaytosta on tehty kirjallinen avaintenluovutussopimus

- kéyttdjat on opastettava ilmastoinnin, palohdlytyksen yms. ohjausjarjestelyihin sek& puhelimen
sijaintiin hatatapauksia varten

- mikali ohjeita ei noudateta tai tilojen kaytossa ilmenee muita hairidita, vuoro peruutetaan valitto-
maésti joko tilapdisesti tai kokonaan.

Kéyttgja nimedd toimintakauden alussa vahvistaessaan myonnetyt kayttévuorot jokaiseen toiminta-
ryhmaan tdysi-ikdisen 18 vuotta tayttaneen vastuuhenkilon ja télle 18 vuotta tayttdneen varahenki-
I16n seké& ilmoittaa samassa yhteydessa taloudenhoitajansa nimen ja laskutusosoitteen. Mikali maini-
tut henkil6t ja/tai tiedot muuttuvat toimintakauden aikana, on siité valittomasti ilmoitettava sosiaa-
li- ja terveydenhuollon toimialan palvelup&éllikolle, joka on myéntényt ko. tilan ulkopuolisen kayt-
tOluvan.

Kéayttgjalla on vastuu omista henkilokohtaisista tavaroistaan. Sosiaali- ja terveydenhuollon toimiala
el korvaa esim. anastettuja tavaroita.

9. Muuta
Tama toimintaohje annetaan jokaiselle kayttovuoron saaneelle kayttovuoropéatoksen yhteydessa.
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