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Dessa anvisningar ar till hjalp nar du anvander ditt barn till smabarnspedagogik i
VaSa-tjansten (baserar sig pa produkten CGIl Vesa).

VaSa fungerar bast med féljande webblasare:

e Chrome
e Firefox
e Safari

e Edge

VaSa kan inte anvandas med webblasaren Internet Explorer. VaSa-tjansten har
aven en mobilapplikation. Applikationen finns i applikationsbutiker
under namnet CGl Vesa.

Teknisk support for anvandning VaSa-tjansten:
varhaiskasvatuksen.vasapalvelu@vantaa.fi

\ KIRJAUDU

Forsta gangen du loggar in ska du valja kommun, dvs. valja Vanda som kommun.
Nar valet har gjorts forsta gangen bevaras det i webblasarens eller mobilens
tillfalliga uppgifter. Klicka pa "Suomi.fi” for att bérja logga in.

Suomi | Svenska | English

Vantaa| [likommun Suomi i

Valj kommun i
J Logga in

Du haller pa att logga in i CGI Vesa. Vanligen valj

X - " - Finska medborgare och medborgare i andra EU-lander kan anvanda
smabarnspedagogigtjansten som du vill logga in till.

Suomi.fi-identifiering for att logga in pa systemet for

[ smabarnspedagogik.
[

—)


mailto:varhaiskasvatuksen.vasapalvelu@vantaa.fi

INLOGGNING

SUOMLFI

it kortti Mobiilivarmenne  Osuuspankk Mordes
F- S-Pankki
F Handelsbanken A
e B Handelsbanken emien eemee

Aktiz POF Pankki SazstEpankki Oma Sa3stBpank

| VaSa-tjansten identifierar man sig via Suomi.fi-identifikation. For identifikat-
ionen behdéver du dina natbankskoder, mobilcertifikat eller certifikatkort.

Anvandarvillkor och cookies for tjansten

Tjanstens anvandarvillkor S
Behandlingen av personuppgifter inom de datasystem som anvinds av
smabarnspedagogik grundar sig pad en lagstadgad forpliktelse, allmén fordel eller
offentlig maktutévning. D& behdver kommunen inte som registerférare ett separat
samtycke for behandlingen av dina personuppgifter. | CGI Vesa-tjinsten lagras dina
uppgifter samt uppgifter som galler din familj. Smabarnspedagogiken har dessutom en
lagstadgad forpliktelse att anvdnda e-tjdnsten Suomifi. E-tjansten mdjliggbr att
myndigheten kan skicka besluten till kdnnedom via tjansten, da kunden forst har

aktiverat tjansten och gett sitt samtycke fér elektronisk anmélan. Vanda

smabarnspedagogik dr personuppgiftsansvarig for de Gverlimnade uppgifterna, och

For att anvinda denna tjinst maste du acceptera anvandningsvillkor och cookies.

FORKASTA GODKANN

Forsta gdngen du kommer in i VaSa-tjansten maste du godkanna tjanstens
anvandarvillkor och cookies. Om du inte godkanner anvandarvillkoren och
cookies kan du inte anvanda tjansten eller skicka in en ansodkan till sma-
barnspedagogiken.

Efter att du godkant anvandarvillkoren och cookies dppnas tjansten till Fa-
milj-sidan.



ATT PABORJA ANSOKAN TILL
SMABARNSPEDAGOGIKEN

AMNEN PERSONER DOKUMENT

Dokument @ lFUNKTIONERv l

Ny ansokan

e Du kan fylla i ansdkan till smabarnspedagogiken pa Familj-sidan under fliken
"Dokument”.

e Bakom "Funktioner” till héger hittar du knappen "Ny ansdkan”.

Ny ansdkan @

Kommun

Vantaa

Barn for vilket ansékan gors
(O siru Helmigistes

® Turo Helmisistes

Typ av ansdkan
@ Smabarnspedagogik

O Forskoleundervisning

() Kibb

AVBRYT SKAPA ANSOKAN

e Valj det barn som du vill anvanda anstkning. Tjansten har sokt fram alla
barn under 10 ar som du har vardnaden om ur Befolkningsregistercentralens
system.

e Valj "Smabarnspedagogik” som ansdkningstyp.

e Tryck "Skapa anstkan”.



SAMTYCKE

X

Samtycke SPARA

Samtycke

Kommunens namn

Vantaa

Kontaktuppgifter

Telefon (hem) *

E-postadress (hem) *

Kontaktinformationen lagras i CGI Vesa-tjansten. Vid behov kan du andra dem i Info-avsnittet.

Fyll i dina kontaktuppgifter (telefonnummer och/eller e-post) i rutan Samtycke
som Gppnas. Det ar obligatoriskt att fylla i atminstone en av uppgifterna.

Ett meddelande skickas till den adress som du har uppgett

- nar du borjar fylla i anmalan (utkast)

- ndr anmalan har skickats (bekraftelsemeddelande)

- nar beslutet om en plats i smabarnspedagogik finns tillgangligt i VaSa.

Kommunikationsinstallningar

Nar ett beslut fattas for ditt barn eller din familj, kan du l3sa det har pa CGI Vesa-tjansten. Du far meddelande om att beslutet finns att ldsa till den e-postadress du har angett. E-

deti iller en lank till besl . Om du vill kan du ndr som helst lasa, ladda ner och skriva ut beslutet frin CGI Vesa under barnets tid inom smabarnspedagogiken.

[

Du kommer alltid till CGI Vesa via CGI Vesa-appen i din webblasare eller telefon. Besluten dverfors ocksa till Suomi.fi-tjansten, om du har tagit den i bruk. Vilj helst elektroniskt

leveransatt, och pappersbeslut som postas bara om det behovs.

D Jag onskar att besluten skickas pa papper

Om du vill att de beslut som kan skrivas ut i VaSa-tjansten ocksa skickas per
post, kryssa for "Jag 6nskar att besluten skickas pa papper”.



Inkomstregistret

Om du ger ditt samtycke kan dina inkomstuppgifter kontrolleras i Inkomstregistret och anvandas for att faststalla klientavgifterna for din familj eller servicesedelns

viarde. Nar du ger ditt samtycke forstar du att du ska skicka uppgifter och verifikationer pa de inkomster som inte finns till hands i Inkomstregistret. De uppgifter som
finns i Inkomstregistret ser du pa adressen https://www.vero.fi/sv/inkomstregistret/privatpersoner/. Samtycket giller tills vidare. Samtycket kan aterkallas ndr som
helst. Om du inte ger ditt samtycke eller dterkallar det, ska du i samband med inkomstutredningen skicka uppgifter om alla dina inkomster med tillhérande

verifikationer.

D Mina inkemstuppgifter far kontrolleras i Inkomstregistret.

e De yrkesanstallda som behandlar smabarspedagogikens avgifter behover fa
ett samtycke till att anvanda uppgifterna i vardnadshavarens Inkomstregister.
Om du ger ditt samtycke till att dina uppgifter i Inkomstregistret far kontrolle-
ras, kryssa for "Mina inkomstuppgifter far kontrolleras i Inkomstregistret”.
Samtycket galler tills vidare.

e Du kan andra informationsinstéaliningarna och ditt samtycke till att Inkomstre-
gistret senare i Samtycke-delen i VaSa.

e Spara uppgifterna genom att klicka pa "Spara” i 6vre hégra hornet, varefter
ansokan Oppnas.



BASUPPGIFTER OCH ONSKEMAL

@ ® O,

Preferenser Personuppgifter Sammandrag

e Du kan réra dig fritt mellan sidorna 1-3. N&r du ser ett bock-tecken @ (som
markerar att allt ar klart) i stéllet for en siffra i de ringar som finns i den 6vre
kanten pa sidan har alla obligatoriska uppgifter fyllts i pa anmalningssi-
dan. Falt som markerats med en réd stjarna * ar obligatoriska. Ansdkan spa-
ras automatiskt som ett utkast.

e Du kan avbryta anmalan och avlagsna dig ur tjansten. Du kan fortsétta att
fylla i anmélan senare genom att logga in dig i tjansten igen.

e Du kan ocksé avlagsna ett onodigt utkast genom att klicka pa skrapkorgsiko-

nen. B

Behov av smabarnspedagogik

Onskat startdatum ~

[ 03.082020 e

Tillsvidare

Slutdatum fér behov av smabamspedagogik

e Skicka ansotkan senast fyra manader innan ditt barn behover platsen.

e Om du inte vet datumet for nar behovet av smabarnspedagogik upphor valj
"Tillsvidare”. Du kan meddela datumet till smabarnspedagogiken om beho-
vet ar for en viss tid.



ingen till att snsokan skickats sensre an fyra minader innan virden inleds *

Anstillning

Om ansokan [amnas in senare dn fyra manader innan virden inleds, bifoga har ett intyg aver plotslig

anstallning eller pibarjade studier

Be

O
O

a
(|
(|

Om du skickar en ansdkan mindre an fyra manader fére det 6nskade inled-
ningsdatumet for smabarnspedagogiken, valj orsak for behovet av sma-
barnspedagogik och bifoga ett intyg dver det. Vanligen observera att kommu-
nen ska i enlighet med lagen om smabarnspedagogik erbjuda en plats inom
smabarnspedagogiken fyra manader efter att anstkan har skickats.

Om ditt barn behdver en plats inom smabarnspedagogiken med det snar-
aste, till exempel pa grund av att du flyttat till orten med anledning av din
sysselsattning, att du fatt en studieplats eller med anledning av arbete/stu-
dier, ska du skicka anstkan senast tva veckor innan ditt barn behover vard-
plats. Vanligen bifoga ett dokument som anger orsaken till den bradskande
ansokan.

hov av smabarnspedagogik * o

Vardagar 07:00-17:00

Ocksa tidigt vardag morgonar 06:00-07:00
Ocksa vardag kvill 17:00-18:00

Ocksa vardag kvall 18:00-22:00

Ocksa veckoslut och/eller nitter

Bilagans maximistorlek ar 5 MB och de format som tillats ar .pdf, .doc, .docx,
Xls, .xIsx, .txt, .jpg, .jpeyg, .png, .gif, .omp, .ppt, .pptx, .xml, .rtf, .sxw, .Sxc, .SXi
Valj barnets behov av smabarnspedagogik enligt det verkliga behovet. Sma-
barnspedagogik erbjuds i huvudsak mellan klockan 6 och 18.
Smabarnspedagogik som ges pa kvallstid, veckoslut och dygnet runt beviljas
av motiverade skal (till exempel skiftarbete eller undervisning som ordnas
kvallstid). Om du valjer dessa alternativ visar tjansten endast de vardplatser
som motsvarar ditt behov.



Smabarnspedagogikens omfattning *
0-20 Timmar/vecka

20-25 Timmar/vecka

. P Antal timmar smabarnspedagogik som barnet behéver / dag *
25-35 Timmar/vecka

@ Heltid {mer &n 5 timmar / dag)

35-50 Timmar/vecka
’ Deltid (hagst 5 timmar/dag)

e Valj det lampligaste antalet timmar som ditt barn deltar i smabarnspedagogi-
ken per vecka.

Barnets nuvarande plats fér smabarnspedagogik

ﬁ Ingen nuvarande plats i smabarnspedagogiken v

D | en annan kommun

e Om ditt barn inte har en plats inom smabarnspedagogiken for narvarande
kan du valja alternativet "Ingen nuvarande plats i smabarnspedagogiken”.
Obs! Du kan inte anstka om byte av vardplats via tjansten, utan du maste
kontakta ditt barns vardplats inom smabarnspedagogiken om du 6nskar byta
vardplats for ditt barn.

e Om ditt barn deltar i smabarnspedagogik i en annan kommun, kan du vélja
den har.

Spriaket inom smabarnspedagogiken

[J Finska
Svenska

D Engelska

e Valj spraket inom smabarnspedagogiken, och VaSa erbjuder dig de verk-
samhetsstallen som motsvarar sprakvalet.

10



Onskade platser @

Jag onskar en plats med smabarnspedagogik nara denna adress

Orvokkitie 28, Vantaa, 01300

e Din hemadress visas automatiskt under "Onskade platser”. Vid behov kan du
andra adressen sa att den battre passar din famil].

Verksamhetsform
Daghem
[0 Framiljedagvard

[0 ocruppfamiljedaghem

e Valj forst verksamhetsform (daghem, familjedagvard och gruppfamiljedag-
vard) i ansokan, darefter visas det narmaste verksamhetsstalle som motsva-
rar dina behov.

Onskade smébarnspedagogikplatser @

Smabarnspedagogikplatser som kan valjas Onskade smabarnspedagogikplatser *

Q Du kan dndra ordningen p3 Snskem3len med pilen efter

nskemalet

O Lyckoslanten Daghem, privat
1. [ pickursby Daghemmet Vv

2. [ Timotej Daghem ~
[0 paghem Hakansbole

O Testdagis Ek, estniska sprakbad, musik

& kan viljas, 0 vald

e Systemet soker fram forskoleplatser som ligger i narheten av den adress du
angett. Valj forst ett verksamhetsstélle i den vanstra spalten och flytta det
med pilen till hoger till de smabarnspedagogikplatser du énskar. Du kan byta
ordningsfoljden pa 6nskemalen med hjalp av de pilar som finns efter plat-
serna.

e Minst tva, men hogst tre platsonskemal ska anges.

e Du kan bekanta dig med alternativen inom smabarnspedagogiken i Vanda
sasom daghem eller familjedagvard pa smabarnspedagogikens webbsi-

Qo

Q.
o
=

11


https://www.vanda.fi/smabarnspedagogik_och_utbildning/smabarnspedagogik/olika_alternativ
https://www.vanda.fi/smabarnspedagogik_och_utbildning/smabarnspedagogik/olika_alternativ

Jag Gnskar att alla syskon placeras pa samma plats for smabarnspedagogik. Observera att

ansdkningar for syskon maste giras separat.

e Om du vill att syskon placeras i samma vardplats inom smabarnspedagogi-
ken, kryssa den dar rutan i ansdékan. Vanligen fyll i en egen anstdkan for varje
syskon.

Husdjur @

Finns det ndgra husdjur i barnets hem?

@ Nej

Ja

e Om du véljer familjedagvard som verksamhetsform fragas det i ansékan om
eventuella husdjur i hemmet, detta p& grund av allergier.

Tilldggsuppgifter

e Du kan lagga till tillaggsuppgifter som inverkar pa anordnandet av barnets
smabarnspedagogik.

Pa foljande sida i ansdkan kan du komplettera barnets personuppgifter och basupp-
gifter.

12



KOMPLETTERING AV PERSONUPPGIFTER

© o ©)

Preferenser Personuppgifter Sammandrag

Barnets grunduppgifter @

Férnamn Efternamn

Turo Helmidistes

Tilltalsnamn Smeknamn

Turo Turre

e Ditt barns person- och adressuppgifter hAmtas och uppdateras automatiskt
ur Befolkningsregistercentralens system. De har uppgifterna kan inte bearbe-
tas.

e Vadlj ett av barnets férnamn till tilltalsnamn.

e Om ditt barn har ett smeknamn som du vill att ska anvdndas kan du ange det
har.

Barnet bor *
Med bada fordldrarna
Med en av fordldrarna
Delat boende

Ndgon annanstans

e Valj barnets boendeform.

e Med den ena vardnadshavaren = ett barn med gemensam vardnad som bor
med den ena vardnadshavaren, eller ett barn som har bara en vardnadsha-
vare.

Delat boende = ett barn med gemensam vardnad bor vaxelvis hos sina vard-
nadshavare.

13



Modersmdl

svenska

e Barnets modersmal hamtas ur Befolkningsregistercentralens system.
e Om det aven talas andra sprak hemma hos er kan du valja dessa i rull-

gardinsmenyn.

Sirskilda behov, hilsotillstind eller annan infermation som kan pdverka anordnandet av
smabamnspedagogiken (t. ex. eventuell medicinering

B

&)

Ja

e Om ditt barn har ett sarskilt behov, hélsotillstdnd eller nagot annat som pa-
verkar ordnandet av smabarnspedagogiken, valj "Ja”.

Bilagor

LAGG TILL BILAGA e

e Du kan bifoga bilagor till anstkan. Bilagans maximistorlek &r 5 megabyte och
de format som tillats ar: .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .txt, .jpg, .jpeg, .png, .gif,
bmp, .ppt, .pptx, .xml, .rtf, .sxw, .Sxc, .Sxi.

e Vid behov kan bilagan avlagsnas med det kryss som finns till hoger pa bila-

gan.

14



Information om vardnadshavaren @

Vardnadshavare

Grunduppgifter

Féenamn Efternamr

Signe Helmisistes

Kontaktuppgifter

Person- och adressuppgifterna till barnets vardnadshavare hamtas och upp-
dateras automatiskt ur Befolkningsdatasystemet. De har uppgifterna kan inte
bearbetas.

Valj ett av dina férnamn till tilltalsnamn.

Kontaktuppgifterna kompletteras automatiskt enligt de uppgifter du angett i
informationsinstallningarna.

Adress som anvands i stallet fér adressinformation fran Befolkningsdatasystemet

cfo
Gatuadress ™

Postnummer * Postort *

Valj "Adress som anvands i stallet for adressinformation fran Befolkningsda-
tasystemet”, om du vill att handlingar och dokument skickas till en annan
postadress. Komplettera de uppgifter som behovs.

15



Modersmal
finska

Kommunikationssprak

Svenska

e Valj kontaktsprak. Meddelanden fran VaSa-tjansten skickas till dig pa det
kontaktsprak som du valt.

Information om anstéllning

D Anstilld [ Féretagare

D Studerande

D ArbetssSkande

O Owrig

e Om du vill kan du komplettera information om anstallning.

Vardnadshavare eller partner som &r bosatt pd samma
adress

Grunduppgifter

Férnamn

Efternamn

Personbeteckning
Kontaktuppgifter

Telefon

E-post

e Om du vill kan du komplettera basuppgifterna for den andra
vardnadshavaren eller partner som ar bosatt pa samma adress.

16



SAMMANFATTNING

© © o

Preferenser Personuppgifter Sammandrag

e Kontrollera att alla uppgifter pA sammanfattningssidan stammer. Du kan ga
tillbaka och korrigera uppgifterna via den stegvisa indelningen i 6vre kanten
pa sidan eller genom att trycka pa Foregaende i den nedre kanten pa sidan.

Onskade smabarnspedagogikplatser

Daghem Trollebo, Dickursby Daghemmet

Behov av vard pervecka
Vardagar 07:00-17:00

Omfattningen av smabarnspedagogiken

35-50 Timmar/vecka, Heltid

Onskat startdatum
03.08.2020

Tillsvidare
Ja

Anledningar till snabb behandling av ansékningar

Anstéllning

Bevis pa plétslig anstillning eller studiestart

Bilaga.d...

Barnets nuvarande plats for smabarnspedagogik

Ingen nuvarande plats i smabarnspedagogiken

Spraket inom smabarnspedagogiken

svenska

17



Barninformation
ENgrnasn
Halmdiirtes
Tilhalsnamn Smaknaenn
Ture Turrs
Personibeteckning
L]
Gatusdress
L]
Postrummar Posteat
L] VANTAN
Hesmkommun
Vantss
Barnet bor
Mid Bids fErBldrama
Modersmdl Andrs 3pelk $om talad | Bemmet
finaka wnigelibs
e burnaet et slnakilt behoy, hilwtilbvthnd eller medicinering som plverkas sadnandiet v
smdbanrpedagogikl
Naj
Bilagor
Bilaga.docx

e Du kan kontrollera de bilagor som du lagt till genom att en lang stund trycka
pa bilagans ikon.

Infermation em vardnadshavaren

Vardnadshavare

Formamn Eftermamn
Si'iid Heélmidistes
Tilltalsnamn

Signe

Personbeteckning
L]

Modersmal Kommunikationssprik

finska svenika
Hemadress

Gatusdress
& ik

Pastnummer Pastont
—— VANTAA

Telefon
+35500000000

E-post
etunimi.sukunimi@email.fi

Information om anstslining

18



IVAGSSKICKNING OCH BEARBETNING

SKICKA
Det garinte att skicka ansikan. Kontrollera ofullstindiga/felaktiga uppgifter

Ga tillbaka och fylli anstkan Anstkan ar klar att skickas

e Lanken "G4 tillbaka for att fylla i ans6kan” blir synlig om det pa ansdkan finns
obligatoriska information som inte fyllts i. Genom att klicka pa lanken kom-
mer du tillbaka till den punkt i ansdkan dar uppgiften saknas.

e Skicka ansOkan nar uppgifterna ar korrekta.

e Du kan skriva ut ansékan genom att trycka pa skrivarikonen & i 6vre kanten
pa sidan.

SPARAT 1333

Ansokan har sants

Tack for din ansdiaan,

Vid behow kan du bearbeta och komplettera den ansdian som du siickat. Dy
homemer diveid Ull arackan gencen att kdicka pd Titts pl ansckan. Om du hae
uppgelt din e-postadress | anscian har en e-post med en Lank bilbaia bil
ansokan shickats bl den adress som da uppgett. Du kan bearbeta ancckan b
- Lange den inte tagits Ul behandling vid Smibamspedagogiien | Vanda,

Om du har frigoe kan du kontakts ceneldets servicehandiedare.
' Senvicehandledamas Sontaktinformation hittar du hat (bers pl finaka, soi efter
“padveiuohjaajat™)

Arackan kan redigerss bills den Las bl behandling

Nar du skickat i vagansodkan kan du annu bearbeta den tills ansokningstiden upphor
eller ansokan tagits till behandling.

e Nar ansokan har skickats i vag 6ppnas en tacksida.

e Du kan ga tillbaka for att granska, bearbeta eller inhibera ansokan genom att
trycka pa Se ansokan.

e VaSa skickar ett bekraftelsemeddelande till din e-post, om du har uppgett din
e-postadress i informationsinstaliningarna. Nar du skickat i vag ansdkan
kommer du at att bearbeta den via en lank anda tills ansokan har tagits till
behandling. Via lanken kan du ocksa vid behov inhibera ansokan.
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