
Ohje vanhan varauksen kopioimiseen uuden 

hakemuksen pohjaksi 
 

Voit kopioida vanhan varauksen uuden varauksen pohjaksi 

seuraavasti: 

• Kirjaudu Timmiin ja valitse asiakasrooli millä 

haluat asioida.  

 

• Jos haluat toimia toisella asiakasroolillasi, vaihda 

asiakasrooli ”Valitse” -painikkeen kautta. 

 

• Siirry ylävalikosta Oma asiointiin.  

 



• Hae aiempia varauksiasi päivämäärävälillä. Voit 

tarkentaa hakua valitsemalla rakennuksen ja 

käyttötarkoituksen.  

 

• Paina: ”Hae”. 

 

• Valitse varaus minkä haluat kopioida uuden 

hakemuksen pohjaksi. Paina: ”Kopioi uudeksi”. 

 

• Hakemus kopioituu samaan tilaan ja samalle 

kellonajalle, mutta seuraavan viikon samalle 

viikonpäivälle.  

 



• Jos varauksen yhteyshenkilönä näkyy toinen 

henkilö, kirjoita hakemuksen lisätietoihin 

”Yhteyshenkilönä toimii (oma nimesi)”. 

 

• Muokkaa tarvittaessa varaustietoja ja paina 

lopuksi: ”Luo hakemus”. 


