Ohje vanhan varauksen kopioimiseen uuden
hakemuksen pohjaksi

Voit kopioida vanhan varauksen uuden varauksen pohjaksi
seuraavasti:

e Kirjaudu Timmiin ja valitse asiakasrooli milla
haluat asioida.

Asiakasroolin valinta

TIMMI

Talld sivullo ndet kaikki sinulle luodut osiokasroolit fo voit valita milld roolillo osioit. Asicintivaihtoehdot ovat "Yksityishenkilondg™
asiointi, jolloin osioit omissa nimissdsi sekd "Crgonisaotion puclesta osiointi’}, kun edustat organisaatiota. Tamdn tekstin
alopuolella ndet asiakasroolin, jollo asioit talld hetkelld. Jos rooli on oikea, valitse "0OK, jotka” Jos haluat osioida jollokin toisello
asiokasroolilla, valitse alempuoa sopiva rooli klikkoomallo "Valitse"-painiketta. Mikdli sopivaa asikosroolia e Gytynyt, voit luodo
itsellesi selloisen valitsemalla "Pyydd kdyttoikeutta” Pddset kirjoutumaan uudella roolilla kun rekisterditymishakemus on
kdisitelty.

Asioit talla hetkella asiakasroolilla
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e Jos haluat toimia toisella asiakasroolillasi, vaihda
asiakasrooli "Valitse” -painikkeen kautta.

e Siirry ylavalikosta Oma asiointiin.



e Hae aiempia varauksiasi paivamaaravalilla. Voit
tarkentaa hakua valitsemalla rakennuksen ja
kayttotarkoituksen.

e Paina: "Hae”.
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e Valitse varaus minka haluat kopioida uuden
hakemuksen pohjaksi. Paina: ”Kopioi uudeksi”.

e Hakemus kopioituu samaan tilaan ja samalle
kellonajalle, mutta seuraavan viikon samalle
viikonpaivalle.




e Jos varauksen yhteyshenkilona nakyy toinen
henkild, kirjoita hakemuksen lisatietoihin
"Yhteyshenkilona toimii (oma nimesi)”.

e Muokkaa tarvittaessa varaustietoja ja paina
lopuksi: “Luo hakemus”.



