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Hakemuksen teko Timmissä 
 

Kun rekisteröitymishakemuksesi on hyväksytty, voit hakea tiloja järjestelmän 

kautta. 

 

Internetosoite: www.vantaa.fi/tilavaraukset  
  

• Valitse: Tilavaraukset   
  

  
  

Siirryt Tilavaraukset -sivulle. 
 
 
 
 
 

http://www.vantaa.fi/tilavaraukset
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• Valitse: ”Kirjaudu Timmiin”. 
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Kirjautuminen järjestelmään 

 

• Valitse: ”Kirjaudu tunnuksella ja salasanalla”. 
 

• Tunnuksesi on henkilökohtainen 
sähköpostiosoitteesi, salasanan olet luonut 
rekisteröitymisvaiheessa. 
 

• Paina: ”Kirjaudu”. 
 

• Jos edellisestä kirjautumisestasi on kulunut 14 
vuorokautta, valitse: ”Kirjaudu Suomi.fi-
tunnistuksella”. 
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• Valitse millä asiakasroolilla haluat asioida.  

 

• Valittu asiakasrooli näkyy yläosassa.  

 

• Muut valittavissa olevat asiakasroolit näkyvät 

alaosassa. 

 

• Paina: ”OK, jatka”. 
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• Valitse: ”Varauskalenteri”. 

 

 

• Voit etsiä sopivaa tilaa hakusanalla, 

käyttötarkoituksen, tai resurssin mukaan. 

 

• Hakusanalla etsiminen sopii useimpiin tilanteisiin. 
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• Klikkaa hiirellä: ”Hae tilaa hakusanalla” -kenttään. 

 

• Voit valita esiin tulevasta listasta 

käyttötarkoituksen tai tilan. 

 
 

• Voit myös kirjoittaa kenttään hakusanaa.  

 

• Valitse esiin tulevasta listasta oikea tila hiirellä.  
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• Valitun rakennuksen haettavissa olevat tilat 

tulevat esille vasempaan reunaan.  

 

• Oikealla puolella näkyy valitun tilan 

varauskalenteri. 

 

 
 

• Valitse hiirellä tila, jonka tietoja haluat tarkastella 

lähemmin. Jos haet samaa tilaa usein, voit 

merkitä sen suosikiksi (    ).  
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• Valitun tilan varauskalenteri avautuu kuluvalle 

viikolle. 

 

• Siirry varauskalenterissa päivään, mistä haluat 

varauksen alkavan. 

 

• Saat pikkukalenterin auki päivämäärän perässä 

olevasta kuvakkeesta.  

 

• Siirry nuolipainikkeilla eteenpäin. 

 

• Valitse pikkukalenterin sisältä se päivä, mistä 

haluat varauksen alkavan. 

 

• Varauskalenteri avautuu kyseiselle viikolle. 
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• Voit siirtyä kalenterissa eteen- tai taaksepäin 

nuolipainikkeilla.  

 

 

 

• Voit tehdä hakemuksen valkoisena näkyville 

ajoille. 

 

• Vie hiiren osoitin kohtaan, mistä haluat varauksen 

alkavan. 

 

• Klikkaa hiiren vasemmanpuoleisella painikkeella 

yhden kerran     , jonka jälkeen pääset 

käyttöehtoihin ja valitsemaan hakutapaa. 
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• Tutustu käyttöehtoihin ja hyväksy ne.  

 

• Hyväksyttyäsi ehdot, pääset valitsemaan teetkö 

yksittäisen vai toistuvan varauksen.  

 

Uusi varaushakemus 
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Varaustieto:  

• Kirjoita mitä kyseisessä tilassa on tarkoitus tehdä. 

• Jos käyttäjäryhmä (miehet, Pojat P16, joukkueen nimi) 

on tiedossa, kirjoita se käyttötarkoituksen perään. 

• Varaustieto-kenttään kirjoitetut tiedot näkyvät Timmin 

varauskalenterissa. 

 

 

Päivämäärä: 

• Voit muuttaa päivämääräväliä avaamalla päivämäärien 

perässä olevan kuvakkeen kautta pikkukalenterin. 

Pikkukalenterissa voit liikkua nuolipainikkeilla.

  
 

• Hae koko toimintakauden vuorot yhdellä hakemuksella. 

Tarpeettomat päivät voit perua myöhemmin pois 

”Oman asioinnin” kautta.  

 



12 
 

 

Aikaväli: 

• Oletuksena on tunnin varausaika.  

• Voit muuttaa varauksen kestoa. Tuntien ja 

minuuttien väliin ei tarvitse laittaa kaksoispisteitä, 

ne tulevat automaattisesti. 

 

Toistuvuus: 

• Oletuksena on, että varaus toistuu viikoittain 

samana viikonpäivänä.  

• Voit vaihtaa toistuvuuden alasvetovalikosta.  

 
 

Luokittelu: 

• Klikkaa hiirellä tyhjään kenttään. Voit kirjoittaa 

hakusanan alkua, tai rullata esiin tulevasta listasta 

varausta koskevan luokittelun valittavaksi. Tee 

valinta hiirellä.  
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Arvioidut osallistujamäärät: 

• Lisää osallistujien arvioidut lukumäärät (tytöt, 

pojat, naiset ja miehet).  

 

Varauksen lisätieto: 

• Voit kirjoittaa hakemuksen käsittelijälle lisätietoja 

varausta koskien.  

• Paina: ”Seuraava”. 

 

 
Lisävarusteet ja -palvelut: 

 

• Jos tilaan on saatavilla lisävarusteita tai -palveluita, 

voit valita niitä hakemukseesi.  

• Paina: ”Seuraava”. 
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Yhteenveto: 

• Tarkista hakemuksen tiedot. 

• Paina: ”Luo hakemus”. 
 

 
 

Odottavat hakemukset: 

• Voit tarkistaa ja muuttaa vielä odottavan 

hakemuksen tietoja. 

 

• Siirry ”Oma asiointi” -välilehdelle. 
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Oma asiointi - Varaukset 

• Muuta päivämääräväli. 

• Voit tarkentaa hakua valitsemalla lisäksi vielä 

rakennuksen ja käyttötarkoituksen. 

• Paina: ”Hae”. 

 

• Voit muokata odottavaa hakemusta 

kynäpainikkeen kautta, tai siirtää sen roskakoriin.  

 


