Timmiin rekisterdityminen

e Internetosoite: www.vantaa.fi/tilavaraukset -->
Tilavaraukset

e Paina: "Uusi kayttaja? Rekisteroidy Timmiin”

Tilavaraukset

HYWINWOENTI JA YHTERSOLLISYYS LHKLINTA J& ULKCILY NUOREBOPALVELLT .

Vantaan kaupungilla on useita eri tarpeisiin sopivia tiloja kéiytettavissa. Voit
hakea tiloja liilkuntaan, harrastusteiminteihin, leireihin, juhliin, kokouksiin, kou-
lutuksiin ja erilaisiin tapahtumiin. Voit hakea kdyttévuoroja joko yksittdising tai
vakiovuoroina Timmi tilavarausjarjestelman kautta.

Hae kdyttbvuoroja ensisijaisesti hakuaikoina joko tilapdiskdyttodn tai vakiovuoroksi.
Hakuajan ja padtdsten teon jalkeen voit hakea vield vapaana nékyvid vuoroja koko toi-
mintakauden ajan.

Suurimmat tilojen kayttdjaryhmat ovat likuntaseurat ja jdrjestot, mutta myds yritykset jo
yksityiset henkildt voivat hakea tiloja kyttddnsd. Tiloja hastaan pdasdantdisesti Timmi-
tilavarausjarjestelmdan kautta. Jarjestelmadn rekisterdityneend asiakkaana voit tehdd ha-
kermuksia sekd perua tekemidsi varauksia perumisaikojen puitteissa. Varaukset ndkywat
varauskalenterilla aina reaaliaikaising. Voit selailla eri tilojen varaustilanteita myos kirjou-
turmatta.

Tilavarausjéarjestelmaéa Timmi

v Uusikaytja? Rekisteroidy Timmiin

e Lue avautuva ohjeistus ja tutustu kayttoehtoihin.

e Paina: "Rekisterdityminen Timmin kayttajaksi”.


http://www.vantaa.fi/tilavaraukset

~ Uusi kayttaja? Rekisterdidy Timmiin

Rekisterdidy yksityishenkildnd silloin, kun olet henkilékohtaisesti vastuussa
varauksesta ja laskusta.

Rekisterdityessdasi organisaation (yhdistyksen, yrityksen, toiminimen) edustajona,
tarkista onko organisaatio ennestdan jarjestelmdassa. Jos asiakkuutta ei loytynyt, luo
se uutena. Taytd hakemukseen organisaation Y- tai rekisteritunnus. Jos yhieisdlla ei
ole kumpaakaan tunnusta, taytd hakemukseen henkildtunnuksesi.

Rekisterdityessdasi kaupungin edustajana (Vantaan kaupunkiforganisaation nimi),
jatd Y-tunnus tayttamatta.

Jos toimit isdnnoitsij@toimiston edustajana, tee rekisterditymishakemus
isGnnbitsijatoimiston puoclesta asicintiin. Voit tehdd isannditsijdn edustajana useille
eri taloyhtigille tilahakemuksia vaikka yhdelld kertaa. Taloyhtion nimi ja mahdollinen
verkkolaskuosoite taytetddn vasta hakiessasi tilaa.

Voit kyttad oman kotiosoitteesi sijoan organisaation osoitetta, jos toimit sen
edustajana. Jos organisaation laskutusosoite on muu kuin kdyntiosoite, ilmoitathan
siitd rekisterditymishakemuksen lisatiedoissa. Tilaovuokrien maksajana on aing
sama kuin hakija, poikkeuksena isdnnoaitsijatoimistojen tekemat hakemukset
taloyhtidille.

Rekisterdityessdsi Timmin kayttdjaksi hyvaksyt yhteystietojesi kdyttdmisen
tiedotteiden jo pdatosten ldhettdmiseen sahkdpostitse. Emme ldhetd mainoksia.

Saat hyvaksytysta rekisterditymishakemuksesta ilmoituksen sahkdpostiisi.
Tunnistaudu tdman jélkeen vield kerran Suomifi:n kautta.

Video-ohje rekistergitymishakemuksen tekoon [4

Rekisterdityminen Timmin kdyttajdksi A

Tutustu kayttdehtoihin ennen rekisterditymista.

Henkildtietojen kasittely 4

Olet kirjautumissivulla.

e Valitse: “Kirjaudu Suomi.fi-tunnistuksella”.



O

Selaile kirjautumatta
Voit selailla tiloja ja tuotteita kirjautumatta. Tilojen hakeminen tai varaaminen vaatii
sisdankirjauturmisen jarjestelmaian.

Kirjaudu Suomi.fi-tunnistuksella

O

Kirjaudu tunnuksella Ha salasanalla

Voit kirijautua tunnuksella ja salasanalla, kun olet ensin rekisterditynyt jarjestelmaan
Suomi.fi-tunnistuksella. Jarjestelma ohjaa sinut kirjautumaan Suomi.fi-
tunnistautumisella masrdajoin (14 vrk).

IS
HEm ELS

Jarjestelma toimii Chrome, Firefox ja Edge selaimilla.

e Siirryt tunnistautumaan Timmi-jarjestelmaan.



e Valitse tunnistustapa.

H Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

Vantaan kaupungin TIMMI-jarjestelma

Valitse tunnistustapa

U

Varmennekortti

Bank

Danske Bank

Aktia

Aktia

M

Mobiilivarmenne

Handelsbanken

Handelsbanken

POP Pankki

@ or

Osuuspankki

ALANDSBANKEN

Alandsbanken

&P Sa3stdpankki

Saastopankki

Nordea

Nordea

J7 PANKKI

S-Pankki

omadp

Oma Saastopankki

e Tunnistaudu palveluun pankkitunnuksillasi.

e Tunnistautumiseen tarvittavat henkilotietosi haetaan
vaestotietojarjestelmasta. Voit tarkastaa omat tietosi
Suomi.fi:n Henkilotiedot -sivulta.



https://www.suomi.fi/omat-tiedot/henkilotiedot

H Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

Vantaan kaupungin TIMMI-jarjestelma

@ Varmista tietoturvallinen kayttd
Kun lopetat palvelun kdytdn, muista kirjautua palvelusta ulos sen omilla sivuilla ja sulje selain.

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta védlitetdan seuraavat tiedot:

Henkilétunnus:
Sukunimi:
Etunimet:
Kotikunta:
Lahiosoite:
Séhkbposti:

Jatka palveluun Keskeyta siirtyminen

e Paina: “Jatka palveluun”.

e Valitse rekisteroidytko yksityishenkilona, vai
organisaation puolesta asiointiin.

e Jos valitset rekisterditymisen puolesta asiointiin,
valitse alempi vaihtoehto ja paina: "Valitse”.

(} Rekisterdityminen yksityishenkilona

- Toimit henkilékohtaisten varaustesi maksajana.

Rekisteroityminen puolesta asiointiin

- Toimit yhdistyksen, yrityksen tai muun organisaation edustajana.

Kirjautumistunnuksen tulee olla henkilékohtainen, joten kaytad omaa sahkdpostiosoitettasi rekisterditymiseen. Tayta organisaation tiedot. jonka
jalkeen rekisterditymishakemuksesi siirtyy kasiteltavaksi. Saat sahkdpostiisi vahvistuksen rekisterditymishakemuksen hyvaksymisesta. Tunnistaudu
sen jalkeen vield kerran Suomi.fiin kautta. Tunnistautuminen tulee tehda jatkossa aina maaraajoin

Ohje rekisterditymish muksen tekoon ja kayttdoikeuksien laajentamiseen




1. Rekisteroityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat

tiedot

e Nimi ja henkildtunnus tulevat
vaestotietojarjestelmasta.

e Voit muuttaa kotiosoitteesi esimerkiksi yhdistyksen

osoitteeksi.

e Kayta omaa sahkopostiosoitettasi, se toimii
henkil6kohtaisena kirjautumistunnuksenasi.

e Luo viela salasana.

e Hyvaksy kayttéehdot ja tietojesi tallennus Timmiin,
paaset sen jalkeen jatkamaan.

1. Rekisterdityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat tiedot

Olet rekisterditymdssd organisaation pualesta asiointiin. Alla olevat tiedot tulevat vdestirekisterikeskuksesta. Voit vaihtaa sdhkdpostiosoitteesi sithen mitd haluat jatkossa kdyttdd

kirjoutuessasi Timmiin. Avaa lisdohjeistus

Sukunimi * Etunimet *

Henkilétunnus * Lahiosoite *

Postinumero * Postitoimipaikka *

Sahkopostiosoite * Sahkopostiosoite uudelleen *

Puhelin *

)

Sahkoposti on kirjautumistunnuksesi. valitse vield itsellesi salasana

Salasana * Vahvista salasana *

D Olen lukenut jdrjestelmdn k&yttdehdot (gveg uuden ikkunan) ja hyviksyn




2. Rekisterdityminen organisaation puolesta asiointiin: Valitse
edustamasi organisaatio

e Kirjoita hakukenttaan organisaation nimi, tai sen alkua.

e Paina: "Hae”.

Hae edustamasi organisaatio kirjoittarnalla hakukenttaan organisaation virallinen nimi tai nimen os.

" Valitse hakutuloksisia oikea organisaatio "Valiise" -painikkeella. Mikali asiakkuutta ei
Idyely valitse "Etsiméaani organisaatiota ei loytynyt" P&&set systtamaan uuden organisaation fiedot 8

lla. Avaa lisdohjeistus

Edustamani organisaation nimi tai nimen osa
[k nnnnnnn h L2

e Jos organisaatio on ennestaan Timmissa, se tulee
hakutulokseksi. Paina: ”Valitse”.

e Jos etsimaasi organisaatiota ei loytynyt, voit lisata sen
seuraavassa vaiheessa. Katso sivu 13.

Hakutuloksia 1 kpl

Kunnon Urheiluseura ry

Sy6tédn organisaation tiedot seuraavassa vaiheessa

e Paina: ”Valitse”.



Kun organisaatio on ennestaan Timmissa:

3. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Yhteenveto

e Tarkista tiedot huolellisesti.

3. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Yhteenveto

rekisterditymishakemuksesi on hyvdksytty. Avaa lisdohjeistus

Tarkista antamasi tiedot

Talla sivulla ndet rekistersitymishakemuksessasi antamasi tiedot. Tarkista, efta tiedot ovat oikein. Viimeistele rekisteréitymishakemus klikkaamalla "Vahvista'. Pddset kirjouturnaan Timmiin kun

—Omat tiedot
Nimi: Henkilétunnus: Osoite: Puhelin:
Sahkopostiosoite:
~Edustamani organisaatio
Nimi: Kotikunta: Puhelin: Sihkopostiosoite:
Kunnon Urheiluseura ry Vantaa
Organisaation yhteyshenkild
(Miné itse l
~Maksaja-asiakas
Nimi: Kotikunta: Puhelin: Sahkdpostiosoite:
Kunnon Urheiluseura ry Vantaa

(Maksaja—asiakkaan yhteyshenkilé

Sama kuin varaajan yhteyshenkild

=

e Jos tiedot ovat oikein, paina ”"Vahvista”.

e Saat ilmoituksen: "Rekisterditymishakemuksesi on

vastaanotettu onnistuneesti”.

Rekisterditymishakemuksesi siirtyy nyt kasittelyyn.

e Kun rekisterditymishakemus on hyvaksytty, saat siita
tiedon ja kirjautumislinkin sahkopostitse. Lahettajana
nakyy noreply.vantaa@timmi.fi. Tahan viestiin ei voi

vastata.


mailto:noreply.vantaa@timmi.fi

e Saatuasi sahkopostin, klikkaa viestissa olevaa
ensimmaista linkkia.

e Kirjaudu viela kerran Suomi.fi-tunnistuksella ja jatka
samoin kuin rekisterditymisvaiheessa.

e Hyvaksy kayttéehdot ja tietojesi tallennus Timmiin.

Jarjestelman kayttdehdot ja selosteet
Kayttéehdot

Jarjestelman kayttéehdot ovat muuttuneet. Sinun on hyvaksyttavad uudet kayttéehdot mikili haluat jatkaa jarjestelmén kayttda kirjautumistunnuksellasi.
Mikdli et halua hyviaksya uusia kayttdehtoja, sinulla on vaihtoehtoja:

1. Voit lopettaa Jarjestelman kaytén henkildkohtaisella kirjautumistunnuksellasi. Henkildtietosi sdilyvat Jarjestelmassa ja voit jatkaa palvelun kayttdmista yksityishenkildnd tai oman
organisaatiosi yhteyshenkilénd ottamalla yhteyttad palveluntarjoajaan.

TAI

2. Voit pyytad kaikkien henkilotietojesi poistoa Jarjestelmasta, jolloin et voi endd kayttad palveluntarjoajan palveluita. Mikali haluat, etta kaikki tietosi poistetaan, ota yhteytta palvelua
tarjoavaan organisaatioon.

Tutustu kiyttdehtoihin téstd (avaa vudessa ikkungssa). Kayttdehdot paivitetty 29.04.2022 klo 08:46.

Olen lukenut Kayttéehdot ja hyviksyn ne seka tietojeni tallennuksen jarjestelmian.

[

e Ruksaa hyvaksyminen ja paina: "Jatka”.
e Siirryt Timmin etusivulle.

e Voit nyt tehda hakemuksia varauskalenterin kautta.
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Jos organisaatiota ei |6ytynyt, tai haluat laajentaa
kayttdoikeuksiasi

Jos organisaatiota ei loytynyt ennestaan Timmista, voit luoda sen
uutena.

Jos haluat toimia toisenkin organisaation edustajana tai
yksityishenkilona, voit laajentaa kayttooikeuksiasi. Laajentamisen
jalkeen voit kayttaa samaa kirjautumistunnusta kaikkeen
asiointiin. Kirjautumisen jalkeen voit valita milla roolilla asioit.

e Kirjaudu ensin Timmiin olemassa olevilla tunnuksillasi.

e Valitse: “Vaihda asiakasrooli”.

& Kau punkikulttuuri ja hyvinvointi - Kunnon Urheiluseura ry

(\'—I/'IMMI

\kulttuuri ja hyvinvointi

Varauskalenteri
Tarkastele tilojen varaustilannetta ja tee uusia varauksia seurary /

Varaa tiloja
Etsid tarkoitukseeni sopivaa vapaata tilaa Ja tehda uusia

= |

aaaaaaaaa

®

Oma asiointi
Tarkastella omia varauksiani ja hakemuksiani

Omat tiedot
kas ji

Tarkastella ja muuttaa omia tai edustamani tahon yhteystietoja



Asiakasroolin valinta

e Paina: "Pyyda kayttooikeutta” joko yksityishenkilona
tai organisaation puolesta asiointiin.

Asiakasroolin valinta

Talla sivullo ndet kaikki sinulle luodut asiokosroolit jo voit valita milld roolilla asioft.
Asiointivaihtoehdot ovat "Yksityishenkildnd™ asiointi, jolloin asioit omissa nimissdsi sekd
"Organisaation puolesta asiointi'y kun edustat organisaatiota. Tdmdn tekstin alapuolello ndet
asiakasroolin, jolla asioit tdlld hetkelld. Jos rooli on oikea, valitse "OK, jotka® Jos haluat asioido
Jollakin toisella asiokasroolilla, valitse alempoa sopiva rooli kiikkaomallo "Valitse"-paoiniketto.
Mikdli sopivoo asikasroolio el [Bytynyt, voit luoda itsellesi sellaisen valitsemalla "Pyydd
kdyttdoikeutta” Pddset kirfjoutumaaon vudello roolilla kun rekisterditymishokemus on kdsitelty.

Asioit talla hetkella asiakasroolilla

ﬁ Kaupunkikulttuuri ja hyvinvointi

e .
P9 Kunnon Urheiluseura ry _

i Kaupunkikulttuuri ja hyvinvointi

Liikuntapalveluiden, nuorisa-ja yhteisdpalveluiden, kulttuuri- ja kirjastopalveluiden tilat ja resurssit.

iifh Kaupunkikulttuuri ja hyvinvointi
Lilkuntapalveluiden, nuoriso-ja yhteisdpalveluiden, kulttuuri- ja kirjastopalveluiden tilat ja resurssit.
. Kunnon Urheiluseura ry valittu
-
-

As.oy Taloyhtic

? Haluamaani roolia ei loytynyt
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1. Rekisteroityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat
tiedot

e Voit vaihtaa sahkopostiosoitteen ja puhelinnumeron
koskemaan tata organisaatiota.

e Hyvaksy kayttéehdot ja tietojesi tallennus
jarjestelmaan.

e Paina: "Jatka”.

1. Rekisteroityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat tiedot

Olet rekisterditymdssd organisaation puolesta asiointiin. Alla olevat tiedot tulevat
viestdrekisterikeskuksesta. Voit vaihtoo sdhkdpostiosolittees! sifhen mitd haluat jatkossa kdyttdd
kirjautuessasi Timmiin. Avog lisdohjeistus

Sukunimi * Etunimet *

[ J | )
Henkildtunnus * Ldhiosoite *

[ J | )
Postinumero * Postitoimipaikka *

[ J | )
Sdhkdpostiosoite * Puhelin *

[ | | |

@ Olen lukenut jGrestelmdn kdyttdehdot (ovoo vuden ikkunon) ja hyviaksyn ne seki tietojeni tallennuksen

jarjestelmain®
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2. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi
organisaatio

e Kirjoita hakukenttaan organisaation nimi tai sen alkua.

e Paina: "Hae”.

2. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi organisaatio

Hae edustamasi organisaatio kifoittamalla hakukenttaan organisaation virallinen nimi tai nimen osaa. Klikkaa "Has" Valitse
hakutuloksista olkea organisaatio "Valitse" -painikieella. Mikall asiakicuutta el [Gydy. valitse "Etsimaan! organisaatiola ei
loytynyt". Pagset syottamaan uuden organisaation tiedot seuraavalla sivulla. Avoo lisdohfeistus

)

Edustamani organisaation nimi tai nimen osa

e Jos organisaatiota ei l[6ytynyt, paina: ”Valitse”.

Hakutuloksia O kpl

Syotan organisaation tiedot seuraavassa vaiheessa




14

Kun organisaatiota ei Ioytynyt ennestaan Timmista:

3. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Edustamani
organisaation tiedot

e Tayta vahintaan tahdella (*) merkityt kentat

e Tayta joko verkkolaskuosoite ja valittaja (esim.
Maventa), tai laskutustiedot.

e Laskutustiedot = kenelle ja mihin osoitteeseen lasku
|lahetetaan. Laskuja ei laheteta sahkodpostitse.

e Jos laskutustiedoissa ei ole ilmoitettu
laskutusosoitetta selkeasti, laskut |ahetetaan
organisaation lahiosoitteeseen.

e Paina: "Jatka”.

3. Rekisteréityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation
tiedot

Halkijana ja maksajana toimii sama organisaaho. Kifoita organisaation virallinen nimi ja tayta sen tiedot
e = fe ! - Juna e e el

huolellisest!. Jos edustat Vantaan kaupungin organisaatiota, luo organisaatio mallia: "Vantaan

kaupunkiforganisaation nimi” Avoa lisdohjeistus

Edustamani organisaation nimi * Y-tunnus

[ ) | )
Lihiosoite * Postinumero *

[ ) | ]
Postitoimipaikka * Kotikunta *

[ ) | )
Puhelin * Sdhkdpostiosoite *

[ ) | )
Verkkolaskuosoite valittdjatunnus

)

c/o Rahastonhoitaja Malla Maksaja, Laskutie 5,
01300 Vantaa.

Laskutustiedot

s




4. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Yhteenveto

e Tarkista tiedot ja vahvista.

4. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Yhteenveto

ishakemuksessasi antamas! fiedot. Tarkista, etta tiedot ovat alkein. Viimeistele
malla "Vohvisto'. PGdset kifjautumaan Timmiin kun rekisterditymishakemuksesi

Tarkista antamasi tiedot

Omat tiedot

Nimi: Henkilotunnus: Osoite: Puhelin:

Sahkopostiosoite:

Edustamani organisaatio

Nimi: Osoite: Kotikunta: Puhelin:

Sahkopostiosoite: Laskutustiedot:
A c/o Malla Maksaja, Laskutie 5, 01300 Vantaa

Organisaation yhteyshenkila

Mina itse
Maksaja-asiakas

Nimi:

Maksaja-asiakkaan yhteyshenkild

Sama kuin varaajan yhteyshenkild

e Saat ilmoituksen: "Rekisterditymishakemuksesi on
vastaanotettu onnistuneesti”.
Rekisterditymishakemuksesi siirtyy nyt kasittelyyn.

e Kun rekisterditymishakemus on hyvaksytty, saat siita
tiedon ja kirjautumislinkin sahkopostitse. Lahettdjana
nakyy noreply.vantaa@timmi.fi. Tahan viestiin ei voi
vastata. Klikkaa viestissa olevaa ensimmaista linkkia.



mailto:noreply.vantaa@timmi.fi

e Kirjaudu viela kerran Suomi.fi-tunnistuksella.

O Selaile kirjautumatta

Voit selailla tiloja ja tuotteita kirjautumatta. Tilojen hakeminen tai varaaminen vaatii

sisddnkirjautumisen jdrjestelmaan.

Kirjaudu Suomi.fi-tunnistukgella

O Kirjaudu tunnuksellaga salasanalla
Voit ki r#'autua tunnuksella ja salasanalla, kun olet ensin rekisterditynyt jérjestelmaan
Suomi.fi-tunnistuksella, Jarjestelma chjaa sinut kirjautumaan Suomi.fi-
tunnistautumisella mairaajoin (14 vrk).

e Ehdotettu asiakasrooli nakyy ensimmaisena.

Asiakasroolin valinta

Thlld sivullo ndet kaikki sinulle luodut asiokasroolit fo voit valito millé roolillo asioit. Asiointivaihtoehdat ovat
“Yksityishenkildnd" asiointi, jolloin asioit omissa nimissdsi sekd "Organisoation puolesta asiointi, kun edustat
organisoatiota. Tamdén tekstin olopuolelio ndet asiokasroolin, jollo asioft téll& hetkelld. Jos rooli on oikeo, valitse
“OK, jotka* Jos haluot asioida jollakin toisello asiokasroolilla, valitse alempoa sopiva rooli kifkkaamallo
“Valitse™painiketta. Mikdli sopivoo asikasroolia el [Gytynyt, voit luoda itsellesi sellaisen valitsemalla "Pyydd
kdyttéoikeutta” Pddset kigoutumoan uudella reolilla kun rekisterditymishakemus on kdsitelty.

Asioit talla hetkella asiakasroolilla

ﬁ Kaupunkikulttuuri ja hyvinveinti

Urheiluseura

i Kaupunkikulttuuri ja hyvinvointi

Liikuntapalveluiden, nuorizsa-ja yhteisdpalveluiden, kulttuuri- ja kifjastopalveluiden tilat ja resurssit.

e \alitse milla asiakasroolilla haluat asioida.

i Kaupunkikulttuuri ja hyvinvointi
Liikuntapalveluiden, nuoriso-ja yhteisépalveluiden, kulttuuri- ja kirjastopalveluiden tilat ja resurssit
. Kunnon Urheiluseura ry valittu
-
. Selvat Savelet
-
7 Haluamaani roolia ei [6ytynyt _

e Voit nyt tehda hakemuksia varauskalenterin kautta.

16



