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Begäran om rättelse av personuppgifter
Serviceområdet för personalservice

Enligt artikel 16 i EU:s allmänna dataskyddsförordning har den registrerade rätt att begära rättelse 
av felaktiga personuppgifter som rör den registrerade. Med beaktande av ändamålet med 
behandlingen, ska den registrerade också ha rätt att få ofullständiga personuppgifter kompletterade.

VEMS UPPGIFTER SKA RÄTTAS

Jag vill rätta mina egna personuppgifter

Jag vill rätta personuppgifter för en minderårig, en person som står under vårdnad eller 
intressebevakning eller en fullmaktsgivare (fyll i punkten ”Personen jag uträttar ärenden för”)

DEN SOM FRAMSTÄLLER BEGÄRAN De fält som markerats med en asterisk (*) är obligatoriska.

Förnamn* Efternamn (också tidigare)* Personbeteckning* 

Adress* Postnummer och -ort*

Telefonnummer E-postadress*

PERSONEN JAG UTRÄTTAR ÄRENDEN FÖR

Förnamn* Efternamn* Personbeteckning*

Bilagor: Fullmakt Annat beslut, vilket?

JAG VILL RÄTTA UPPGIFTER SOM REGISTRERATS INOM FÖLJANDE TJÄNSTER:

Lönefrågor Anställningsrelaterade ärenden

Rekrytering Arbetshälsa

Personalens utbildningshanteringssystem

Jag ber att följande uppgifter rättas/kompletteras 
(den felaktiga uppgiften; den föreslagna ändringen ordagrant; motiveringar)*
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Som stöd för min kompletteringsbegäran eller begäran om rättelse skickar jag följande 
tilläggsutredning:

JAG VILL HA SVAR PÅ MIN BEGÄRAN OM RÄTTELSE:

Per e-post Per brev

DEN SOM FRAMSTÄLLER BEGÄRAN OCH UNDERSKRIFT

Datum Underskrift Namnförtydligande

SKICKA per post till adressen Registraturen, PB 1100, 01030 Vanda stad. Begäran kan också lämnas 
in på Vandainfos verksamhetsställen i Dickursby, Myrbacka och Korso.

IFYLLS AV MOTTAGAREN : 

Identiteten på den som begär uppgifterna har kontrollerats:

Pass Körkort Identitetskort med foto Något annat, vad:

Datum Underskrift Namnförtydligande

STYRKANDE AV INDENTITETEN

Innan begäran om rättelse verkställs ska identiteten på den som begär om rättelse verifieras. I 
samband med ett personligt besök kontrolleras identiteten med ett körkort, identitetskort eller pass 
som beviljats av polisen. När det gäller en begäran om rättelse som lämnas per post verifieras 
identiteten på något annat tillförlitligt sätt.

BEGÄRAN OM RÄTTELSE GÄLLER PERSONUPPGIFTER FÖR EN PERSON SOM DU ÄR VÅRDNADSHAVARE 
ELLER INTRESSEBEVAKARE FÖR

Barnets förälder eller vårdnadshavare är i regel barnets företrädare i frågor som rör barnet och hen 
kan föra barnets talan. Den personuppgiftsansvariga ska se till att den person som agerar på den 
registrerades vägnar har rätt att lämna in en begäran om granskning av personuppgifter på dennes 
vägnar. När det gäller minderåriga ska det säkerställas att den som gjort begäran om rättelse är 
barnets lagliga företrädare. Det räcker med en laglig företrädares underskrift. Dessutom ska barnets 
förmåga att fatta beslut som rör den egna personen alltid bedömas, och barnets rättigheter och 
intressen beaktas. Detta ska bedömas från fall till fall. Om barnet anses vara tillräckligt moget för att 
göra en begäran om rättelse, har föräldern eller vårdnadshavaren ingen rätt att handla på barnets 
vägnar.

Staden kontrollerar vårdnaden ur befolkningsregistret. För att kontrollera rätten att få uppgifter 
kan staden också begära en kopia av en handling där rätten att få uppgifter bekräftas. 
Sådana är till exempel ett avtal om barnets vårdnad, umgänge och boende som bekräftats av 
barnatillsyningsmannen eller ett domstolsbeslut om barnets vårdnad.

En intressebevakare kan granska sin huvudmans uppgifter om användningen av rätten att 
rätta sina personuppgifter ingår i en fullmakt eller ett förordnande som getts intressebevakaren. 
Intressebevakaren ska visa upp fullmakten eller domstolens eller magistratens beslut i samband med 
begäran om rättelse.
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SVAR PÅ BEGÄRAN OM RÄTTELSE AV PERSONUPPGIFTER

Begäran om rättelse besvaras per post eller krypterad e-post i princip inom en (1) månad efter det 
att begäran mottagits. Av en motiverad anledning, t.ex. på grund av begärans omfattning, kan tiden 
förlängas med två (2) månader.

AVSLAG PÅ BEGÄRAN OM RÄTTELSE AV PERSONUPPGIFTER

Om din begäran inte kan tillgodoses får du ett meddelande om detta senast en månad efter det 
att begäran om rättelse mottagits. I meddelandet anges orsakerna till att begäran avslås och 
möjligheten att överklaga till tillsynsmyndigheten. I meddelandet anges också om du har andra 
rättsmedel till ditt förfogande.
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