v

-~ -- s
L e

A . -“' ~_‘ ‘. 3

. ¢ _ﬁ?‘?:“" oY
~ 8 , WNEERSE e W, Ve - Toakis
g 2 SRR R
R mr*jﬁ?’%ﬁ* ey

ANMALAN TILL
FORSKOLEUNDERVISNINGEN

ANVISNINGAR FOR VARDNADSHAVARE OM HUR MAN
ANVANDER VASA-TJANSTEN



INNEHALL

INLOGGNING ..cccesesmsssssssasnsnsasasasasnsnsnsnsnsnsnnnnnnnnnnsnnnnannnsnnnnnnnnnnnns 4
ATT PABORJA ANMALAN TILL FORSKOLEUNDERVISNINGEN ...... 5
SAMTYCKE cueususunununanassssssssnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsasnsnsnsnsnnnsnnnnnnnnnnnnnnnnnnnns 6
BASUPPGIFTER OCH ONSKEMAL .ceeeeeeuussssnssssnmssssssnnssnnsssssnnnnnnns 8
KOMPLETTERING AV PERSONUPPGIFTER .eueaeasasasasasssassnsnsnsnsnss 13
SAMMANFATTNING ..cccccacamsmsmsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnsnnnnnnnnnnnnnnnnnns 17
IVAGSSKICKNING OCH BEARBETNING ..ccutmssssssssnsssssnnssnnnssssnnnns 19
Utgivare

Vanda stad



Dessa anvisningar ar till hjalp nar du anmaler ditt barn till férskoleundervisningen i
VaSa-tjansten (baserar sig pa produkten CGIl Vesa).

VaSa fungerar bast med foljande webblasare:
e Chrome
e Firefox
e Safari
e Edge

VaSa kan inte anvandas med webblasaren Internet Explorer. VaSa-tjansten har
aven en mobilapplikation. Applikationen finns i applikationsbutiker
under namnet CGI Vesa.

Teknisk support for anvandning VaSa-tjansten:
varhaiskasvatuksen.vasapalvelu@vantaa.fi

KIRJAUDU

/

Forsta gangen du loggar in ska du valja kommun, dvs. valja Vanda som kommun.
Nar valet har gjorts férsta gangen bevaras det i webblasarens eller mobilens
tillfalliga uppagifter. Klicka pa "Suomi.fi” for att borja logga in.

mi Svenska English gm==sssssss .
. Vantaa| [likommun Suomi if Svenska } English

Valj kommun Logga in

Du haller pa att logga in i CGI Vesa. Vanligen valj

x - ; : Finska medborgare och medborgare i andra EU-ldnder kan anvanda
smabarnspedagogigtjansten som du vill logga in till.

Suomi.fi-identifiering for att logga in pa systemet for

[ smabarnspedagogik.
| .

—
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e | VaSa-tjansten och vid anmalan till forskoleundervisning identifierar man sig
via Suomi.fi-identifikation. For identifikationen behodver du dina natbanksko-
der, mobilcertifikat eller certifikatkort.

Anvidndarvillkor och cookies for tjansten

Tjanstens anvandarvillkor -

Behandlingen av personuppgifter inom de datasystem som anvinds av
smabarnspedagogik grundar sig pa en lagstadgad férpliktelse, allman fordel eller
offentlig maktutévning. D3 behéver kommunen inte som registerférare ett separat
samtycke for behandlingen av dina personuppgifter. | CGl Vesa-tjdnsten lagras dina
uppgifter samt uppgifter sem géller din familj. Smabarnspedagogiken har dessutom en
lagstadgad forpliktelse att anvdnda e-tjdnsten Suomi.fi. E-tjansten mojliggor att
myndigheten kan skicka besluten till kdnnedom via tjansten, dd kunden férst har
aktiverat tjdnsten och gett sitt samtycke for elektronisk anmdlan. Vanda

smabarnspedagogik dr personuppgiftsansvarig for de dverlimnade uppgifterna, och

For att anvdnda denna tjinst maste du acceptera anvandningsvillkor och cookies.

e Forsta gangen du kommer in i VaSa-tjansten maste du godkanna tjanstens
anvandarvillkor och cookies. Om du inte godkanner anvandarvillkoren och
cookies kan du inte anvanda tjansten eller skicka in en anmaélan eller anso-
kan till férskoleundervisningen.

e Efter att du godkant anvandarvillkoren och cookies dppnas tjansten pa Fa-
milj-sidan.



ATT PABORJA ANMALAN TILL
FORSKOLEUNDERVISNINGEN

AMNEN PERSONER DOKUMENT

Dokument @ FUNKTIONER v
Ny ansdkan

e Du kan géra anmalan till férskoleundervisningen och fylla i ansékan pa
Familj-sidan under fliken "Dokument”.
e Bakom "Funktioner” till héger hittar du knappen "Ny ansdkan”.

Ny ansékan @

Kommun

Vantaa

Barn for vilket ansdkan gors
@ Siru Helmigistes

O Turo Helmigistes

Typ av ansékan
(O Smébarnspedagogik
@ Forskoleundervisning

O Kubb

e Valj det barn som du vill anmaéla till forskoleundervisningen. Tjansten har
sOkt fram alla barn under 10 ar som du har vardnaden om ur Befolkningsre-
gistercentralens system.

e Valj "Forskoleundervisning” som ansokningstyp.

e Tryck "Skapa ansdkan”.



SAMTYCKE

X Samtycke SPARA I

Samtycke
Kommunens namn

Vantaa

Kontaktuppgifter

Telefon (hem) ~

E-postadress (hem) *

Kontaktinformationen lagras i CG| Vesa-tjansten. Vid behov kan du dndra dem i Info-avsnittet.

e Fyll i dina kontaktuppgifter (telefonnummer och/eller e-postadress) i rutan
Samtycke som Gppnas. Det ar obligatoriskt att fylla i atminstone en av upp-

gifterna.
e Ett meddelande skickas till den adress som du har uppgett
- nar du borjar fylla i anmalan (utkast)
- ndr anmalan har skickats (bekraftelsemeddelande)
- nar beslutet om en plats i forskoleundervisningen finns tillgangligt i VaSa.

Kommunikationsinstallningar

Nar ett beslut fattas for ditt barn eller din familj, kan du lasa det har pa CGI Vesa-tjansten. Du fair meddelande om att beslutet finns att l3sa till den e-postadress du har angett. E-

p ddel. i aller en lank till besl Om du vill kan du nar som helst lasa, ladda ner och skriva ut beslutet fran CGI Vesa under barnets tid inom smabarnspedagogiken.

Du kommer alltid till CGI Vesa via CGl Vesa-appen i din webblasare eller telefon. Besluten dverfors ocksa till Suomi.fi-tjansten, om du har tagit den i bruk. Valj helst elektroniskt

leveransitt, och pappersbeslut som postas bara om det behdvs.

D Jag onskar att besluten skickas pa papper

e Om du vill att de beslut som kan skrivas ut i VaSa-tjansten ocksa skickas per
post, kryssa for "Jag onskar att besluten skickas pa papper”.



Inkomstregistret

Om du ger ditt samtycke kan dina inkomstuppgifter kontrolleras i Inkomstregistret och anvandas for att faststalla klientavgifterna for din familj eller servicesedelns
viarde., Nar du ger ditt samtycke forstar du att du ska skicka uppgifter och verifikationer pa de inkomster som inte finns till hands i Inkomstregistret. De uppgifter som
finns i Inkomstregistret ser du pa adressen https://www.vero.fi/sv/inkomstregistret/privatpersoner/. Samtycket giller tills vidare. Samtycket kan aterkallas nir som
helst. Om du inte ger ditt samtycke eller aterkallar det, ska du i samband med inkomstutredningen skicka uppgifter om alla dina inkomster med tillhérande

verifikationer.

D Mina inkomstuppgifter far kontrolleras i Inkomstregistret.

e De yrkesanstallda som behandlar smabarspedagogikens avgifter behover fa
ett samtycke till att anvanda uppgifterna i vardnadshavarens Inkomstregister.
Om du ger ditt samtycke till att dina uppgifter i Inkomstregistret far kontrolle-
ras, kryssa for "Mina inkomstuppgifter far kontrolleras i Inkomstregistret”.
Samtycket galler tills vidare.

e Du kan andra informationsinstéaliningarna och ditt samtycke till att Inkomstre-
gistret senare i VaSa.

e Spara uppgifterna genom att klicka pa "Spara” i dvre hogra hornet, varefter
ansokan 6ppnas.



BASUPPGIFTER OCH ONSKEMAL

@ ® ®

Preferenser Personuppgifter Sammandrag

e Du kan réra dig fritt mellan sidorna 1-3. Nar du ser ett bock-tecken @

(som markerar att allt ar klart) i stallet for en siffra i de ringar som finns i den
ovre kanten pa sidan har alla obligatoriska uppgifter fyllts i pa anmalningssi-
dan. Falt som markerats med en rod stjarna * ar obligatoriska. Anmalan spa-
ras automatiskt som ett utkast.

e Du kan avbryta anmalan till forskoleundervisningen och avlagsna dig ur
tjansten. Du kan fortsatta att fylla i anméalan senare genom att logga in dig i
tjansten igen.

e Du kan ocksé avlagsna ett onodigt utkast genom att klicka pa skrapkorgsiko-
nen. |

Behov av forskoleundervisning

startdatum for férskoleundervisning @

(@ Fran borjan av nésta period: 11.08.2021 (Toimintavuosi 2021-2022: 11.08.2021 - 03.06.2022)

) Annat datum

e Som inledningsdatum for férskoleundervisningen har forvalts inledningsdatu-
met for nasta period, som kan andras vid behov genom att valja "Annat da-
tum”.

@ Annat datum

Nuvarande och kommande perioder:
Toimintavuosi 2020-2021: 13.08.2020- 04.06.2021

Toimintavuosi 2021-2022: 11.08.2021- 03.06.2022

Startdatum for forskoleundervisning

(5 11.08.2021

e Alternativet "Annat datum" 6ppnar utsikterna for nuvarande och framtida pe-
riod. Om du skriver in ditt barn i férskolan mitt i sdsongen kan du vélja dnskat
startdatum fran kalendern bredvid eller ange datum i utrymmet som avses.



Enhet for smabarnspedagogik i bérjan av forskoleundervisningen

& Ingen nuvarande plats i smabarnspedagogiken v D Barnet 4r i smabarnspedagogik, ndgon annanstans?

e Vilj en plats inom smabarnspedagogiken nar férskolan borjar.

o Som plats inom smabarnspedagogiken valjs automatiskt det
verksamhetsstalle till vilket barnet har ett gallande beslut om
smabarnspedagogik vid tidpunkten for anmalan, och som inte upphor
innan forskolan borjar.

o Om ditt barn inte har en plats inom smabarnspedagogiken i Vanda for
narvarande kan du valja alternativet Ingen nuvarande plats i
smabarnspedagogiken”.

o Om ditt barn deltar i smabarnspedagogik i en annan kommun, kan du
valja den har.

Utdver forskoleundervisning behdver barnet Q
smabarnspedagogik

Om barnet behéver smabarnspedagogik innan
forskoleundervisningen béarjar, maste en ansikan for det

skapas separat
@ Ja
Nej

Slutdatum fér behov av smabarnspedagogik
Tillsvidare

e Forskoleundervisningstiden ar fyra timmar per dag. Om ditt barn ocksa beho-
ver smabarnspedagogik nar férskolan borjar, valj "Ja”.

e Om ditt barn redan deltar i smabarnspedagogik och fortfarande behover
smabarnspedagogik da forskolan barja, valj "Ja”.

e Datumet da behovet av smabarnspedagogik inleds ar automatiskt det
samma som datumet da férskolan borjar. Datumet da smabarnspedagogiken
upphor ar automatiskt "Tillsvidare". Du kan vid behov skriva in datumet under
"Datum da behovet av smabarnspedagogik upphor”.

e Om datumet da behovet av smabarnspedagogik inleds ar senare an inled-
ningsdatumet for férskoleundervisningen, ska du komma Odverens om detta
med daghemsférestandaren.

e Om ditt barn inte deltar i smabarnspedagogik for narvarande, men behover

smabarnspedagogik innan forskolan borjar, ska du gora en separat ansokan.
9



Behov av smabarnspedagogik * 0

Vardagar 07:00-17:00

[ Ocksa tidigt vardag morgonar 06:00-07:00

[] Ocksé vardag kvall 17:00-18:00

[J Ocksé vardag kvill 18:00-22:00

[] Ocksé veckoslut och/eller nitter

Omfattningen av smabarnspedagogiken *
20-40 Timmar/vecka

40-45 Timmar/vecka

@ 45-50 Timmar/vecka

Antal timmar smabarnspedagogik som barnet behéver / dag *

© Heltid (mer &n 5 timmar / dag)

e Om du har valt att ditt barn behtver smabarnspedagogik utdver forskoleun-
dervisningen, ska du fylla i vilka tider barnet behéver smabarnspedagogik
och antalet timmar per vecka.

10



Férskoleundervisningens sprak

|:| Finska

D Svenska

|:| Engelska

Valj sprak for forskoleundervisningen.

o Spraket i forskoleundervisningen ar det sprak pa vilket férskoleundervis-
ningen till stérsta delen ges i foérskolegruppen. Forskoleundervisningen
ordnas huvudsakligen pa finska.

o Om du valjer finska, erbjuds finsksprakiga grupper och grupper, dar det
sprak som betonas ar antingen svenska eller engelska. | de grupper dar
ett sprak betonas (omfattande, sprakbad eller sprakberikad grupp) ges en
del av forskoleundervisningen pa svenska eller engelska.

o Om du valjer svenska, erbjuds svensksprakiga forskolegrupper

o Om du valjer engelska, erbjuds engelsksprakiga forskolegrupper och de
finsksprakiga grupper som har omfattande engelska som det sprak som
betonas.

Du kan bekanta dig med Vandas tvasprakiga forskoleundervisning har.

(pa finska)

Mer information om forskoleundervisningens verksamhetsstallen och

vilka sprak som betonas i undervisningen finns har.

11


https://www.vantaa.fi/sv/node/3011
https://www.vantaa.fi/sv/tjanster/tjanst/forskoleundervisning-i-vanda#tab-units
https://www.vantaa.fi/sv/tjanster/tjanst/forskoleundervisning-i-vanda#tab-units

Onskade platser (]

Onskad forskoleundervisningsplats @

Kivimaen paivikoti, svenska
O | N
sprakba

e Din hemadress visas automatiskt under "Onskade platser”. Vid behov kan du
andra adressen sa att den battre passar din famil;.

e Systemet soker fram forskoleplatser som ligger i narheten av den adress du
angett.

e Om ditt barn deltar i smabarnspedagogik och forskoleundervisning ges vid
samma verksamhetsstalle, och dina andra val inte utesluter platsen, visas
den som férsta val pa listan.

e Valj forst ett verksamhetsstélle i den vanstra spalten och flytta det med pilen
till hoger till de forskoleplatser du dnskar. Du kan byta ordningsfoljden pa
onskemalen med hjalp av de pilar som finns efter platserna.

e Minst tvd, men hogst tre platsonskemal ska anges.

[0 Jagdnskar att alla syskon placeras p3 samma plats for smabarnspedagogik. Observera att ansbkningar for syskan méste goras separat.

e Om du vill att syskon placeras i samma vardplats inom smabarnspedagogi-
ken, kryssa i rutan i ansdkan. Vanligen fyll i en egen anstkan for varje sys-
kon.

Tillaggsuppgifter

o | tillaggsuppgifterna kan du komplettera med ytterligare uppgifter i anslutning
till ordnandet av férskoleundervisningen.

Pa foljande sida i ansokan kan du komplettera barnets personuppgifter och basupp-
gifter.

12



KOMPLETTERING AV PERSONUPPGIFTER

© o O,

Preferenser Personuppgifter Sammandrag

Barnets grunduppgifter @

Férnamn Efternamn
Siru Helmidistes
Tilltalsnamn
Smeknamn

Siru

e Ditt barns person- och adressuppgifter hAmtas och uppdateras automatiskt
ur Befolkningsregistercentralens system. De har uppgifterna kan inte bearbe-

tas.
e Vadlj ett av barnets férnamn till tilltalsnamn.
e Om ditt barn har ett smeknamn som du vill att ska anvdndas kan du ange det

har.

Barnet bor *
Med bada féraldrarna
Med en av fordldrarna
Delat boende

Nagon annanstans

e Valj barnets boendeform.
o Med den ena vardnadshavaren = ett barn med gemensam vardnad som

bor med den ena vardnadshavaren, eller ett barn som har bara en vard-

nadshavare.
o Delat boende = ett barn med gemensam vardnad bor vaxelvis hos sina

vardnadshavare

13



Modersml

svenska

e Barnets modersmal hamtas ur Befolkningsregistercentralens system.

e Om det &ven talas andra sprak hemma hos er kan du valja dessa i rull-
gardinsmenyn.

Sirskilda behov, hilsotillstind eller annan information som kan paverka anordnandet av

smabamspedagogiken (t. ex. eventuell medicinering

@ Nej

Ja

e Om ditt barn har ett sarskilt behov, halsotillstdnd eller nagot annat som pa-
verkar ordnandet av forskoleundervisningen, valj "Ja”.

Bilagor

| LAGG TILL BILAGA | e

e Du kan bifoga bilagor till anstkan. Bilagans maximistorlek &r 5 megabyte och
de format som tillats &r .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .txt, .jpg, .jpeg, .png, .gif,
bmp, .ppt, .pptx, .xml, .rtf, .sxw, .sxc, .sxi.

¢ Vid behov kan bilagan avlagsnas med det kryss som finns till hoger.

14



Information om vardnadshavaren @

Vardnadshavare

Grunduppgifter

Fé&rnamn Efternamn
Signe Helmidistes
Signe

Personbeteckning

Kontaktuppgifter

Person- och adressuppgifterna till barnets vardnadshavare hamtas och upp-

dateras automatiskt ur befolkningsdatasystemet. De har uppgifterna kan inte
bearbetas.

Valj ett av dina férnamn till tilltalsnamn.

Kontaktuppgifterna kompletteras automatiskt enligt de uppgifter du angett i
informationsinstallningarna.

Adress som anvands i stéllet for

adressinformation frén befolkningsregistret

Gatuadress *

Postnummer * Postort *

Valj "Adress som anvands i stallet for adressinformation fran befolkningsre-
gistret”, om du vill att handlingar och dokument skickas till en annan posta-
dress. Komplettera de uppgifter som behovs.

15



Modersmal
finska

Kommunikationssprak

Svenska

e Valj kontaktsprak. Meddelanden fran VaSa-tjansten skickas till dig pa det
kontaktsprak som du valt.

Information om anstéllning

D Anstélld / Foretagare

D Studerande

D Arbetsstkande

O owrig

e Om du valt att ditt barn behéver smabarnspedagogik utdver
forskoleundervisningen kan du komplettera uppgifterna under platsen
"Information om anstallning”.

Védrdnadshavare eller partner som ar bosatt pd samma
adress

Grunduppagifter
Fémamn

ERernamn

Personbeteckning

Kontaktuppgifter

e Om du vill kan du komplettera grunduppgifterna foér den andra
vardnadshavaren eller din partner som ar bosatt pa samma adress.

16



SAMMANFATTNING

© © o

Preferenser Personuppgifter Sammandrag

e Kontrollera att alla uppgifter pA sammanfattningssidan stammer. Du kan ga
tillbaka och korrigera uppgifterna via den stegvisa indelningen i 6vre kanten
pa sidan eller genom att trycka pa Féregaende i den nedre kanten pa sidan.

Behov av forskoleundervisning

Onskad férskoleundervisningsplats

Daghem Hakansbéle (vetenskap), Daghem Hakansbéle

Onskat startdatum
13.08.2020

Forskoleundervisningens sprak

svenska

Jag énskar en forskoleundervisningsplats néra denna adress
Orvokkitie 30 A 4, VANTAA, 01300

Barnets nuvarande plats fidr smabarnspedagogik

Ingen nuvarande plats i smabarnspedagogiken

Behov av smabarnspedagogik

Onskat startdatum for smabarnspedagogik

12.08.2020

Tillsvidare
Ja

Anledningar till snabb behandling av ansokningar
Anstallning

Bevis pa plotslig anstilining eller studiestart

Behov av vard per vecka

Vardagar 07:00-17:00

Omfattningen av smabarnspedagogiken

45-50 Timmarjvecka, Heltid

17



Barninformation

Férnamn Efternamn
Siru Helmidistes
Tilltalsnamn Smeknamn
Siru

Personbeteckning

TEE—

Gatuadress
T ——

Postrummer Postort
01300 VANTAA

Hemkommun
Vantaa

Barnet bor
Delat boende

Information om vardnadshavaren

vardnadshavare

Férnamn Efternamn
Signe Helmidistes

Tilltalsnamn
Signe

Personbeteckning
—

Modersmal Kommunikationssprik
finska swenska
Hemadress

Gatuadress

S

Postriummer Postort
01300 VANTAA
Telefon

+35E00000000

E-post

etunimi.sukunimi@email.fi

Informiation om anstdllning

Har bamnet ett sarskilt behov, halsotillstind eller medicinering som péverkar

ordnandet av smabarnspedagogik?
O nej
@ Ja

Tilliggsuppgifter *

se bilagan

Bilagor

e Du kan kontrollera de bilagor som du lagt till genom att en lang stund trycka
pa bilagans ikon.

18



IVAGSSKICKNING OCH BEARBETNING

SKICKA
Det gar inte att skicka ansiikan. Kontrollera ofullstindiga/felaktiga uppgifter

G tillbaka och fylli ansékan Anstkan ar klar att skickas

e Lanken "G4 tillbaka for att fylla i ans6kan” blir synlig om det pa ansdkan finns
obligatoriska information som inte fyllts i. Genom att klicka pa lanken kom-
mer du tillbaka till den punkt i ansdkan dar uppgiften saknas.

e Skicka ansdkan nar uppgifterna ar korrekta.

e Du kan skriva ut ansdkan genom att trycka pa skrivarikonen i évre kanten pa

sidan. ¢

X AnsOkan

SPARAT 1939

Ansokan har sants

Tack for din ansdian,

Vid behow kan du bearbeta och komplettera den ansoian som du siickat. Dy
homener diveid Ul arackan gencen att idicka pd Titts pl ansckan. Om du hee
uppgelt din e-postadress | anscian har en e-post med en [ank tilbaia bl
ansokan shickats Bl den adress som da uppgett. Du kan bearbeta anscian b
- Lange den infe tagits Ul behandling vid Smibamspedagogihen | Vanda,

Om du har frigoe kan du kontakts ceeldets servicehandiedare.

Senvicehandiedarnas hontaktinformation hittar du hat (bers pl fnska, sok efter

“podveluchjsajat™)

Arackan kan redigeras bils den Las bl behanding

e Nar du skickat i vagansdkan kan du annu bearbeta den tills ansékningstiden
upphor eller anstkan tagits till behandling.

e Nar ansokan har skickats i vag 6ppnas en tacksida.

e Du kan ga tillbaka for att granska, bearbeta eller inhibera ansokan genom att
trycka pa Se ansokan.

e VaSa-tjansten skickar ett bekraftelsemeddelande till din e-post, om du har
uppgett din e-postadress i informationsinstallningarna. Nar du skickat i vag-
ansokan kommer du at att bearbeta den via en lank anda tills ansékan har
tagits till behandling. Via lanken kan du ocksa vid behov inhibera ansokan.
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