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Vantaa Henkilétietojen tarkastuspyynto

Henkildstépalveluiden palvelualue

E TULOSTA X TYHJENNA LOMAKE

Tallé lomakkeella voit tehdd EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan mukaisen henkilétietojen
tarkastuspyynndén henkiléstépalveluiden palvelualueelle.
PYYNNON KOHDE

Haluan tarkastaa omia henkildtietojani

Haluan tarkastaa alaikdisen, huollettavan, edunvalvottavan tai valtuuttajan henkildtietoja
(téytd kohta "Henkil®, jonka puolesta asioin”)

PYYNNON ESITTAJA  Tahdellé (*) merkityt kentét ovat pakollisia.

Etunimet* Sukunimi (myés entiset)* Henkilétunnus*
Osoite* Postinumero ja -toimipaikka*
Puhelinnumero Sdhkoépostiosoite*

HENKILO, JONKA PUOLESTA ASIOIN

Etunimi* Sukunimi* Henkil6tunnus*

Liitteend: Valtakirja Muu padtds, mika:

HALUAN TARKASTAA TIEDOT, JOTKA ON TALLENNETTU SEURAAVIIN PALVELUIHIN:
Palkka-asiat Palvelussuhdeasiat
Rekrytointi Tydhyvinvointi
Henkildstdn koulutustenhallintajérjestelma

Haluan tarkastaa tiedot seuraavalta ajanjaksolta: alkaen padattyen

Haluan merkitsemisténi palveluista ainoastaan seuraavat asiakirjat/tiedot:

Haluan tarkastaa kaikki tiedot merkitsemisténi palveluista haluamaltani ajanjaksolta

HALUAN VASTAUKSEN TARKASTUSPYYNTOONI:

Sdhképostitse Kirjeitse

Vantaan kaupunki — Henkiléstépalveluiden palvelualue
514345.pdf (6/25)



2/3
PAIVAYS JA PYYNNON ESITTAJAN ALLEKIRJOITUS

Paivays Allekirjoitus Nimenselvennys

LAHETA postitse osoitteeseen Kirjaamo, PL 1100, 01030 Vantaan kaupunki. Pyynnén voi toimittaa
myo6s Vantaa-infoihin Tikkurilassa, Myyrmdessé ja Korsossa.

VASTAANOTTAJA TAYTTAA :
Pyyt&jén henkiléllisyys tarkastettu:

Passi Ajokortti Kuvallinen henkildkortti Muu, mikd:

Pdivays Allekirjoitus Nimenselvennys

TARKASTUSPYYNNON MAKSUTTOMUUS

Henkildtietojen tarkastuspyynndn perusteella toimitettavat tiedot ovat Idhtdkohtaisesti maksuttomia.
Mikdli tarkastuspyyntd on toistuva, kohtuuton tai ilmeisen perusteeton, kaupunki voi perid pyynnoésté
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset. Mikdli tarkastuspyynté on maksullinen, kaupunki tarkistaag,
haluatteko tiedot maksua vastaan ennen pyynnén toteuttamista.

HENKILOLLISYYDEN VARMISTAMINEN

Ennen tarkastuspyynnén toteuttamista tietojen pyytdjan henkiléllisyys tulee varmistaa.
Henkildkohtaisen kéynnin yhteydessdé henkildllisyys tarkastetaan poliisin myéntédmallé ajokortilla,
henkil6kortilla tai passilla. Postitse toimitetun tietopyynnén osalta henkiléllisyys todennetaan muulla
luotettavalla tavalla.

Pyyntd koskee alaikdisen, huollettavan, edunvalvottavan tai valtuuttajan henkilétietoja

PYYNTO KOSKEE ALAIKAISEN, HUOLLETTAVAN, EDUNVALVOTTAVAN TAI VALTUUTTAJAN HENKILOTIETOJA

Lapsen vanhempi tai huoltaja on pddsadntoéisesti lapsen edustaja hdntd koskevissa asioissa ja voi
kayttad lapsen puhevaltaa. Rekisterinpitdjén tulee varmistaa, ettd rekisterdidyn puolesta toimivalla
henkil6lld on oikeus esittdd henkildtietojen tarkastuspyyntd tdmdén puolesta. Alaikdisten kohdalla

on varmistettava, onko tarkastuspyynnén tehnyt henkild lapsen laillinen edustaja. Yhden laillisen
edustajan allekirjoitus on riitt&va. Lisdksi tulee aina arvioida lapsen kyvykkyys tehdd itseédn koskevia
padatdksia sekd huomioitava lapsen oikeudet ja edut. TEMA tulee arvioida tapauskohtaisesti. Mikdli
lapsen katsotaan olevan riittdvan kypsé tekemdadn tarkastuspyynnén, niin télléin vanhemmalla tai
huoltajalla ei ole oikeutta toimia lapsen puolesta.

Kaupunki tarkastaa huoltajuuden Véestdrekisteristd. Tiedonsaantioikeuden tarkistamista varten
kaupunki voi myds pyyt&ad kopion asiakirjasta, jossa tiedonsaantioikeus vahvistetaan. Ndité ovat
esimerkiksi lastenvalvojan vahvistama sopimus lapsen huollosta, tapaamisesta ja asumisesta tai
tuomioistuimen p&atds lapsen huoltajuudesta.

Alle 18-vuotias voi kieltad tietojensa ndyttdmisen huoltajilleen, mikdli hdn on kykeneva paattédmadn
itseddn koskevista asioista. Hanté myods informoidaan tarvittaessa huoltajan tai muun henkilén
tekemastd tarkastuspyynnésté ennen pyynnén toteuttamista.

Edunvalvoja voi tarkastaa pdémiehensd tiedot, jos tarkastusoikeuden kayttd sisdltyy edunvalvojalle
annettuun valtakirjaan tai médrdykseen. Edunvalvojan on esitettévd valtakirja tai tuomioistuimen tai
maistraatin pdatds tarkastuspyynnén yhteydessa.
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TARKASTUSPYYNTOON VASTAAMINEN JA HENKILOTIETOJEN TOIMITTAMINEN
Tarkastuspyyntéén vastataan ja henkilétiedot toimitetaan postitse tai salatulla séhkdpostiviestillé
lahtdkohtaisesti ynden (1) kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta. Perustellusta syystd,
esimerkiksi pyynnén laajuuden vuoksi, aikaa voidaan jatkaa kahdella (2) kuukaudella.

TARKASTUSPYYNNOSTA KIELTAYTYMINEN

Jos pyyntddsi ei voida toteuttaa, saat siitd ilmoituksen viimeistaddn kuukauden kuluessa

pyynnén vastaanottamisesta. IImoituksessa kerrotaan syyt pyynnéstd kieltdytymiseen sekd
valitusmahdollisuudesta valvontaviranomaiselle. liImoituksessa kerrotaan my®os, jos kdytéssdsi on
muita oikeussuojakeinoja.

E TULOSTA X TYHJENNA LOMAKE
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