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Taman ohjeistuksen avulla voit hakea lapsellesi varhaiskasvatuspaikkaa VaSa-pal-
velussa (perustuu CGI Vesa tuotteeseen).

VaSa toimii parhaiten seuraavilla selaimilla:

e Chrome
e Firefox
e Safari

e Edge

VaSan kaytto ei ole mahdollista Internet Explorer -selaimella. VaSaa voi kayttaa
mobiililaitteella CGI Vesa-sovelluksella, joka 16ytyy sovelluskaupasta.

Teknista tukea VaSan kayttdon saat osoitteesta
varhaiskasvatuksen.vasapalvelu@vantaa.fi

VaSaan kirjaudutaan osoitteesta cgivesa.fi. Valitse ’Kirjaudu’.

KIRJAUDU

L

Kirjautuessasi ensimmaisen kerran, sinun tulee tehda kuntavalinta eli valita
kunnaksi 'Vantaa’. Kun valinta on ensimmaisella kerralla tehty, sailyy se selaimen
tai mobiilin valiaikatiedoissa. Paina 'Suomi.fi’ -painikkeesta aloittaaksesi
Kirjautuminen.

[Vantaa] alitse kunta Svenska  English

Valitse kunta
Kirjaudu

Olet kirjautumassa CGl Vesaan. Valitsethan kunnan, jonka

varalskasvatispalvelutin haluat kifjatstua: Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat

kayttda Suomi.fi -tunnistusta kirjautuakseen varhaiskasvatuksen

jarjestelmaan.

SUOML.FI



mailto:varhaiskasvatuksen.vasapalvelu@vantaa.fi

KIRJAUTUMINEN

SUOMLFI
Valitse tunnistusts -
Varmennekortti H an Osuuzpan Nordes
ey B S-Pankki
E Handelsbanken (A
Dansks Bank Handslsbanken Alzndsbanken

Aktia # dib omadp

Aktiz FOP Fankki sasstapankki Omz Sa5stapznkki

¢ VaSa-palveluun tunnistaudutaan Suomi.fi-tunnistautumisen kautta.
Tunnistautumiseen tarvitset verkkopankkitunnukset, mobiilivarmenteen tai var-

mennekortin.

FIN SWE EN
Palvelun kdyttoehdot ja evésteet
Palvelun kayttoehdot

Henkilotietojen kasittely wvarhaiskasvatuksen jarjestelmissd perustuu lakisddteisen
velvoitteen noudattamiseen, yleiseen etuun tai julkisen vallan kdyttdmiseen. Tallin
kunta ei rekisterinpitdjand tarvitse erillistd suostumusta henkilotietojesi kasittelya
varten. CGl Vesa -palveluun tallennetaan sinun ja perheesi tietoja. Lisdksi
varhaiskasvatuksella on lakisddteinen velvollisuus kdyttdd Suomi.fi-asiointipalvelua.
Asiointipalvelu mahdollistaa sen, ettd viranomainen voi ldhettdad padatdkset tiedoksi
asiakkaalle palveluun, kun tdm3 on ottanut palvelun kdyttéén ja antanut
suostumuksensa  sdhkdiseen  tiedoksiantoon. Vantaan  varhaiskasvatus on

toimittamiensa tietoien osalta rekisterinpitdid ia asiointipalvelun toimittaia naiden

Témaén palvelun kdyttimiseen tarvitaan kiyttoehtojen ja evisteiden hyviksymists.

HYLKAA HYVAKSY

e Kun saavut VaSa-palveluun ensimmaisen kerran, sinun tulee hyvéksya palvelun
kayttoehdot. llIman kayttéehtojen hyvaksymista et voi kayttaa palvelua tai lahet-
taa kerhohakemusta. Voit muuttaa hyvaksyntadsi myohemmin halutessasi.

o Kayttoehtojen hyvaksymisen jalkeen palvelu avautuu Perhe-sivulle.



KERHOHAKEMUKSEN ALOITTAMINEN

AJANKOHTAISET HENKILOT DOKUMENTIT

TOIMINNOT w

Uusi hakemus

Dokumentit @

o Kerhohakemuksen tayttaminen paastaan aloittamaan Perhe-sivun Dokumentit-
valilehdelta.

e Oikealta I6ytyvan Toiminnot-kohdan takaa I6ytyy Uusi hakemus -painike.

Uusi hakemus @

Kunta

Vantaa

Lapsi, jolle hakemus tehd&an

@ Teila Aamu Runelma Testild

Hakemustyyppi
(O Varhaiskasvatus
() Esiopetus

@® Kerho

PERUUTA LUO HAKEMUS

e Valitse avautuvasta ikkunasta lapsi, jolle olet hakemassa kerhopaikkaa. Palvelu
on hakenut kaikki alle 10-vuotiaat huollettavasi vaestotietojarjestelmésta.

o Valitse hakemustyypiksi "Kerho”.

e Paina "Luo hakemus”.



SUOSTUMUKSET

X Suostumukset TALLENNA

Suostumukset
Kunnan nimi

Vantaa

Yhteystiedot

Puhelin (koti) *

Sahkopostiosoite (koti) ™

Yhteystiedot tallennetaan CGl Vesa -palveluun. Voit muuttaa niitd tarvittaessa Suostumukset -osiossa.

Tayta yhteystietosi (puhelinnumero ja/tai sahkdposti) avautuvaan Suostumuk-
set-ikkunaan. Vahintaan toinen tieto on pakollinen.
Antamaasi sédhkopostiosoitteeseen |ahetetdan viesti

o kun aloitat tayttdm&an hakemusta (luonnos)

o kun hakemus on lahetetty (vahvistusviesti)

o kun péaatos kerhopaikasta on VaSa-palvelussa.

Viestintaasetukset

Kun lapsellesi tai perheellesi on tehty paatos, voit lukea sen CGI Vesa -palvelussa. Saat tiedon paiato pumi ilmoi i sahkopostiosoi Sahkopostissa on linkki
paatokseen. Voit halutessasi myos ladata tai tul aato CGl Vesa -p milloin tah lapsen varhai i CGl Vesa -p paaset aina selaimen tai
heli CGl Vesa kautta. Paatok siirtyvat myos Suomi.fi-palveluun, jos olet ottanut sen kayttoosi. Suosi sahkdista toimi Valitse p paperipaatos

vain tarvittaessa.

[C] Toivon, etta paatokset lihetetaan paperisena

Jos haluat VaSa-palvelussa tulostettavissa olevat paatokset myos paperipos-
tina, laita rasti "Toivon, etta paatdkset l[ahetetdan paperisena”-kohtaan.



Tulorekisteri

Jos annat suostumuksen, tulotietosi voidaan tarkistaa Tulorekisteristd ja kdyttdd perheesi asiakasmaksujen tai palvelusetelin arvojen maéarittelemiseksi.
Suostumuksen antaessasi ymmarrat, ettd sinun pitda toimittaa tiedot ja tositteet niista tuloista, joita Tulorekisterista ei ole saatavilla. Tulorekisterista lytyvit tiedot
ndet osoitteesta https://www.vero.fi/tulorekisteri/yksityishenkil6t/. Suostumus on voimassa toistaiseksi. Suostumuksen voi peruuttaa milloin tahansa. Jos et anna

suostumusta tai peruutat sen, sinun pitda toimittaa tuloselvityksell3 tieto kaikista tuloistasi ja niihin liittyvat tositteet.

|:| Tulotietoni saa tarkistaa Tulorekisterista.

e Varhaiskasvatuksen maksuja kasittelevat ammattilaiset tarvitsevat suostumuk-
sen huoltajan Tulorekisterin tietojen tarkistamiseen. Jos annat suostumuksen tu-
lorekisteritietojen tarkistamiseen, laita rasti "Tulotietoni saa tarkistaa Tulorekiste-
ristd.”-kohtaan. Annettu suostumus on toistaiseksi voimassa oleva.

e Viestintaasetuksia ja suostumustasi tulotietojen tarkistamiseen Tulorekisterista
voit my6hemmin muuttaa VaSa-palvelun Suostumukset-osiossa.

e Tallenna tiedot oikeasta ylakulmasta kohdasta "Tallenna”, jonka jalkeen hake-
mus avautuu.



PERUSTIEDOT JA TOIVEET

@ © ®

Toiveet HenkilGtiedot Yhteenveto

e Hakemuksella on kolme sivua. Voit liikkkua sivujen 1-3 valilla vapaasti. Kun naet

sivun ylareunassa olevissa ympyrdissa numeron sijaan valmismerkin o , on il-
moittautumissivulle taytetty kaikki pakolliset tiedot. Pakolliset kohdat on merkitty
puneisella tahdella *.

e Hakemukselle lisaéamasi tiedot tallentuvat automaattisesti VaSa-palveluun luon-
noksena. Voit keskeyttad hakemuksen teon ja poistua palvelusta. Voit jatkaa ha-
kemuksen tayttdd myohemmin kirjautumalla takaisin palveluun.

e Voit myds poistaa tarpeettoman luonnoksen roskakorikuvakkeesta W .

Kerhotoiveet

Toivottu aloituspaiva @

@ Seuraavan kauden alusta: 11.08.2021 (Toimintavuosi 2021-2022: 11.08.2021 - 03.06.2022)

(O Muupaivamaara

o Kerhon aloituspaivéaksi on valittu oletuksena seuraavan kauden aloituspaiva,
jota voi tarvittaessa vaihtaa "Muu paivamaara”-valinnan kautta.

@ Muupaivamaara
Nykyiset ja tulevat kaudet:
Toimintavuosi 2020-2021: 13.08.2020- 04.06.2021

Toimintavuosi 2021-2022: 11.08.2021- 03.06.2022

Toivottu aloituspaiva

(=) 11.08.2021

e “Muu paivamaara’-valinta avaa toimintavuosindkymat nykyiselle ja tulevalle kau-
delle. Jos haet kerhopaikkaa lapsellesi kesken kauden, voit valita toivotun aloi-
tuspaivan viereisesta kalenterista tai kirjoittaa paivamaaran siinen varatulle ri-
ville.



Toivottu kerhon toimintakieli

Suomi
[J Ruotsi

[ Englanti

Valitse kerhon kieli. Huomioithan, etta kielen valinta ohjaa hakuehtoja ja kerhot
ovat Vantaalla paasaantoisesti suomenkielisia.

Toivotut paikat

Toivon kerhopaikkas taman osoitteen lihelts

Kielotie 14, Vantaa, 01300

Toivotut paikat -kohdassa on automaattisesti kotiosoitteesi. Voit tarvittaessa

muuttaa sitd perheellesi sopivammaksi. Alla olevat toiveet haetaan taman osoit-
teen lahelta.

Toivotut kerhopaikat @

Valittavissa olevat kerhot Toivotut kerhopaikat *

Q Voit muuttaa toiveiden jarjestystd toiveen perissi

olevista nuolista

1. D Vauhtiviikarit 1-3 <

2. [ Rautpihan kerhot ™
[ Korson asukaspuiston kerhot

|:] Kartanonkosken kerhot

[[J Husaaritien kerhot S

5 valittavissa, 0 valittu

Valitse ensin vasemmassa sarakkeessa haluamasi kerhopaikka ja siirra nuolella
toiveisiin, oikeaan sarakkeeseen. Toiveita ja niiden jarjestysta voit muuttaa paik-
kojen perédssa olevista nuolista.

Paikkatoiveita tulee laittaa vahintdan kaksi, mutta enintaan kolme.

Vantaan kerhovaihtoehtoihin voit tutustua varhaiskasvatuksen verkkosivuilla.



https://www.vantaa.fi/fi/palveluhakemisto/palvelu/varhaiskasvatuksen-kerhot#tab-introduction

Haluaisin sisarukset sijoitettavaksi samaan paikkaan. Huomaathan, etti jokaiselle sisarukselle on tehtdv3 erillinen

hakemus.

¢ Jos haluat sisarukset sijoitettavaksi samaan kerhopaikkaan, laita rasti kyseiseen
kohtaan hakemuksella. Huomioithan, etta jokaiselle sisarukselle tulee tayttaa
oma hakemus.

Lisétietoja

e Lisatietoihin voit taydentaad kerhopaikan hakuun liittyvia lisatietoja.

Hakemuksen seuraavalla sivulla tdydennetaan lapsen henkild- ja perustiedot.
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HENKILOTIETOJEN TAYDENTAMINEN

© © ®

Toiveet Henkiltiedot Yhteenveto

Lapsen perustiedot

Etunimet Sulkunimi

Juuso Jalmari Koivuniemi

Kutsumanimi Lempinimi

Juuso Juska

Lapsesi henkild- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetd&n automaattisesti vaestotie-
tojarjestelméasta. Naiden tietojen muokkaaminen ei ole mahdollista.
e Valitse kutsumanimeksi yksi lapsen etunimista.

Jos lapsellasi on lempinimi, jolla toivot hanta kutsuttavan, voit kertoa sen tassa.

Lapsi asuu

Molempien huoltajien kanssa
Toisen huoltajan kanssa
Jaettu asuminen

Muualla

e Valitse lapsen asumismuoto.

o Toisen huoltajan kanssa = yhteishuollossa oleva lapsi, joka asuu toisen
huoltajan kanssa tai lapsella on vain yksi huoltaja.

o Jaettu asuminen = yhteishuollossa oleva lapsi asuu vuoroin huoltajiensa
luona.

11



Aidinkieli

suomi

Muut kotona puhutut kielet

e Lapsen aidinkieli haetaan vaestotietojarjestelmasta
¢ Jos kotonanne puhutaan muitakin kielid, voit valita ne alasvetovalikosta.

Onko lapsella varhaiskasvatuksen j&rjestimiseen vaikuttava erityistarve, terveyden tila tai 138kitys?
O E
@ Kyla

Lisatietoja *

Lapsi kdy puhetepiassa.

e Jos lapsellasi on jokin erityistarve, terveyden tila tai muu tieto, joka voi vaikuttaa
kerhon jarjestamiseen, valitse tdssa kohdassa "Kylla”.

Liitteet

(o] ©

o Voit lisatd hakemukselle liitteitd. Liitteen enimmaiskoko on 5 megatavua ja salli-
tut muodot ovat .pdf, .doc, .docx, .xIs, .xIsx, .txt, .jpg, .jpeg, .png, .gif, .omp, .ppt,
pptx, .xml, .rtf, .sxw, .sxc, .sxi.

e Tarvittaessa liitteen voi poistaa oikealla puolella olevasta rastista.

12



Huoltaja

Perustiedot

Etunimet Sukunimi
Lahja Juliasna Koivuniemi
Kutswemanimi *

Lahja ™

Henkilotunnus

Yhteystiedot

etunimisukunimi@emailfi

e Lapsen huoltajan henkilo- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetddn automaattisesti
vaestotietojarjestelmasta. Naiden tietojen muokkaaminen ei ole mahdollista.

e Valitse kutsumanimeksi yksi etunimistasi.

e Yhteystiedot tAydentyvat automaattisesti viestintdasetuksissa antamiesi tietojen
mukaan.

Vaesttietojdrjestelman osoitetietojen sijasta kdytdssa oleva osoite
c/o
Katuosoite ™

Postinumero * Postitoimipaikka *

o Valitse "Vaestotietojarjestelman osoitetietojen sijaista kaytdssa oleva osoite”, jos
haluat asiakirjapostin johonkin toiseen osoitteeseen. Taydenna tarvittavat tiedot.

13



Aidinkieli

Yhteydenpitokieli

suomi .
Suomi

¢ Valitse yhteydenpitokieli. Viestit VaSa-palvelusta tulevat valitsemallasi yhtey-
denpitokielella.

Samassa osoitteessa asuva huoltaja tai puoliso

Perustiedot

Etunimet Subunimi

Henkildtunnus

Yhteystiedot

Puhelin

S3hkdposti

e Lisaa hakemukseen samassa osoitteessa asuvan lapsen toisen huoltajan tai
puolisosi tiedot.

14



YHTEENVETO

© © o

Toiveet HenkilGtiedot Yhteenveto

e Tarkista, etta yhteenvetosivulla olevat tiedot ovat oikein. Voit palata korjaamaan
tietoja sivun ylareunan vaiheistuksesta tai sivun alareunan Edellinen-painik-
keesta.

Kerhotoiveet

Toivotut kerhopaikat

Tarinatoukat-kerho, Taikavirsut

Toivon kerhopaikkaa timén osoitteen [3heltd
Orvokkitie 30 A 4, VANTAA, 01300

03.08.2020

Toivottu kerhon toimintakieli

suomi

Haluaisin sisarukset sijoitettavaksi samaan paikkaan
Kyllé

Lisdtiedot

Lapsen tiedot

Etunimet Sukunimi
Juuso Jalmari Koivuniemi
Kutsumanim Lempinimi
Juuso Juska

HenkilGtunnus

K3tuosonte

Postinumero Postitoimipaisica

Kotikunta

Lapsi asuu

Tolsen huoltajan kanssa

Aldinikiell Muut kotona puhutut kielet

suomi

15



Onko lapsella varhaiskasvatuksen jarjestimiseen vaikuttava erityistarve, terveyden tila tai 138kitys?

Ei

Liitteet

Liite hakemukseen.doc

Voit tarkistaa lisaamasi liitteet painamalla liitteen kuvaketta pitkaan.

Samassa osoitteessa asuva huoltaja tai puoliso

Etunimet

Lahja Juliaana
Kutsumanimi
Lahja
Henkilotunnus
Aldinkieli
suomi
Katuosoite
Postinumero
Puhélin
+358000000000
Sahkoposti

etunimi.sukunimi@email.fi

16

Sukunimi

Kolvuniemi

Postitoimipaikka



LAHETTAMINEN JA MUOKKAAMINEN

Hakemusta ei voi l2hettds, Tarkista puutteelliset / virheslliset tiedot
Pelaz tiyttEmaan hakemusts Hakemus on valmis [ahetettavaksi

e ’"Palaa tayttamaan hakemusta’-linkki tulee nakyviin, jos hakemuksessa on tayt-
tamatta pakollisia kohtia. Klikkaamalla linkkia palaudut hakemuksella siihen koh-
taan, josta tieto puuttuu.

e Kun tiedot ovat oikein, lahetd hakemus.

 Voit tulostaa hakemuksen sivun ylareunan tulostinkuvakkeesta s= .

X  Hakemus [=]

Hakemus on lahetetty

Kiitos hakemuksestasi.

Voit muokata ldhettdmaasi hakemusta ja perua sen tarvittaessa. Padset hakemukselle alla olevasta
Katsele hakemusta -painikkeesta ja myshemmin kirjautumalla VaSaan. Jos annoit séhkdpostiosoitteesi
hakemuksella, antamaasi osoitteeseen on ldhetetty sdhkSposti, joka sisélta3 linkin takaisin
hakemukselle. Hakemuksen muokkaaminen ja peruminen on mahdollista, kunnes hakemus on otettu
— késittelyyn Vantaan varhaiskasvatuksessa. Sen jalkeen muokkauksen ja peruutuksen voi tehd3 olemalla

yhteydessé alueen palveluohjaajaan.

ﬂ Hakuaikana tehdyt seuraavan toimintavuoden hakemukset kisitelldén toukokuun aikana ja paatos .

lapsesi kerhopaikasta toimitetaan sinulle toukokuun loppuun mennessa.

Kuluvalle kaudelle tulevat hakemukset késitellddn viikon kuluessa.

Jos sinulla on kysyttdvas, voit olla yhteydessa alueen palveluohjaajaan. Palveluohjaajien yhteystiedot

10ydat taalta.

KATSELE HAKEMUSTA SULJE

Hakemusta voi muokata kunnes se otetaan késittelyyn

e Kun olet lahettanyt hakemuksen, voit viela muokata sita, kunnes hakuaika paat-
tyy tai hakemus on otettu kasittelyyn.

e Kun hakemus on lahetetty, aukeaa kiitossivu.

e Voit palata tarkastelemaan, muokkaamaan tai peruuttamaan hakemuksen, Kat-
sele hakemusta -painikkeesta.

e VaSa-palvelu lahettad sdhkopostiisi vahvistusviestin, jos olet antanut sdhképos-
tiosoitteesi viestintdasetuksissa. Lahetettya hakemusta paéset muokkaamaan
linkin kautta, kunnes se on otettu kasittelyyn. Linkin kautta voit myos tarvittaessa
peruuttaa hakemuksen.
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