Oman itsensa esittely KESATYOHAKEMUKSESSA

Tekstin tulisi olla kolme-nelja kappaletta pitka.

Kerro heti aluksi ensimmaisessa kappaleessa se, miksi haluat tehd& juuri tatad tyota juuri tassa
tyOpaikassa. Hakemus kirjoitetaan haettavaan paikkaan, joten se on aina erilainen. Valta kaikkein
tavallisimpia tai vanhentuneita aloituksia kuten: ”Olen 16-vuotias 9-luokkalainen Vantaalta... tai "Pyydan
tulla huomioon otetuksi..” Jos vastaat tyOpaikkailmoitukseen, niin vastaa tésmaéllisesti ilmoituksessa
mainittuihin asioihin "edellytimme" ja "arvostamme". Eldydy siihen, etté ikdan kuin jo tekisit hakemaasi
tehtavaa.

Toinen ja kolmas kappale ovat hakemuksen varsinaista asiaa. Toisessa kappaleessa kerro
osaamisestasi: mita taitoja & tietoja sinulla on. Ole selked omista ansioistasi, vahvuuksistasi ja
paamadristési. Liitd valmiutesi ja aikaisempi tyOkokemuksesi hakemaasi tehtdvaan. Nain saat itse
maadritelld, miksi juuri Siné olet sopiva tdhén tehtdvaan. Vahvuutesi voivat liittyd osaamiseen, koulutukseen
tai kokemukseen, jota olet hankkinut jo ty0eldmassd tai esimerkiksi jarjestdtoiminnan tai muun
harrastustoiminnan parissa. Jos haettavan alan tyékokemusta ei ole vield karttunut, korosta motivaatiotasi
ja kykyasi oppia. Palkkaty®n puuttuessa voit kertoa miten ja missa suoritit TET-jakson, erityisesti jos se meni

hyvin.

Kolmannessa kappaleessa voit kertoa itsestasi: millainen sind olet tydntekijana? Minkalainen on
tyotapasi, miten toimit yksin / ryhmassa / yhteistydssa? Hakemuksessa esittamasi véitteet tulee perustella
konkreettisilla esimerkeilld omasta toiminnasta tosieldman tilanteista tai esimiehiltd saadulla palautteella.

Lopetuskappaleessa voit selvittdd omaa tilannettasi télla hetkelld. Esim. ”Voin aloittaa tyot heti kesdkuun
alusta koulun paatyttya..” Jos lahetat avoimen hakemuksen, kerro milloin otat yhteytta esim. "Olen teihin
yhteydessa...” jos taas vastaat tyOpaikkailmoitukseen ilmaise halusi tulla keskustelemaan tehtdvésta.
Palkkatoivetta pyydettaessa voit sijoittaa sen myos lopetuskappaleeseen.

Tarkista lopuksi kirjoitusvirheet seké korvaa sanat, joita toistat useampaan kertaan perékkain kappaleissa.
Huomaa erityisesti isot alkukirjaimet seka pisteet ja pilkut oikein tekstissa.



