
Ohje hakemuksen 
tekoon Timmissä 
  
Kun rekisteröitymishakemuksesi on 
hyväksytty, voit hakea tiloja Timmi-
järjestelmässä.  

Alla on vaiheittaiset ohjeet 
hakemuksen tekemiseen. 
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Kirjaudu Timmiin 

1. Siirry kaupungin sivulla kohtaan ”Kirjaudu Timmiin”. 
 

  
 

2. Kirjaudu joko:  

a) Suomi.fi-tunnistuksella, tai 
b) sähköpostiosoitteella ja salasanalla, jos edellisestä kirjautumisesta on 

alle 14 päivää. 

 

Kirjastotiloihin voit kirjautua myös kirjastokortilla. 

Valitse asiakasrooli 

Kirjautumisen jälkeen järjestelmä näyttää käytettävissä olevat asiakasroolisi. 

1. Tarkista haluatko asioida oletuksena näkyvällä asiakasroolilla. 
2. Jos rooli on oikea, paina [OK, jatka]. 
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3. Voit vaihtaa asiointiroolin, jos olet rekisteröitynyt yksityishenkilönä tai or-
ganisaation edustajana. 

 
Jos haluamaasi roolia ei löytynyt, paina: [Pyydä käyttöoikeutta]. Pääset 
rekisteröitymään uuden organisaation puolesta asiointiin.  

 
Siirry varauskalenteriin 

 

Hae tilaa hakusanalla  

1. Kirjoita hakusanan alkua kenttään ”Hae tilaa hakusanalla”. 

 
 

2. Muita hakukenttiä ei tarvitse täyttää! 
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3. Hakusana voi olla rakennuksen tai tilan nimi, tai käyttötarkoitus. 
 

  
 

4. Valitse listasta tila (esim. koripallokenttä) tai käyttötarkoitus (esim. kori-
pallo).  
 

5. Käyttötarkoitukseen (esim. koripalloon) sopivat tilat tulevat esille sivun va-
sempaan reunaan. 

 
6. Klikkaa hiirellä sen tilan nimeä, jonka varauskalenterin haluat avata, tai 

jonka tietoja haluat tarkastella tarkemmin.  
 

  
 

7. Valitun tilan varauskalenteri avautuu sivun keskelle kuluvalle viikolle. 
 

8. Jos haet samaa tilaa usein, voit merkitä sen suosikiksi sydämellä.  
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Valitse varauksen alkamispäivä 

1. Voit liikkua kalenterissa nuolipainikkeilla. 

 

 
 

2. Vaihtoehtoisesti voit avata pikkukalenterin päivämäärän vieressä olevasta 

kuvakkeesta. 

 

 
 

3. Valitse pikkukalenterista päivä, josta haluat aloittaa varauksen. 

 
 

4. Varauskalenteri siirtyy näyttämään kyseisen viikon. 

Varauskalenteri  

Vapaat ajat näkyvät varauskalenterissa valkoisina. 

1. Vie hiiren osoitin kohtaan, mistä haluat varauksen alkavan (esim. ke klo 
18–19). 
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2. Klikkaa hiiren vasemmanpuoleisella painikkeella yhden kerran 
valitsemaasi ajankohtaan. 

 
 

Valittu aika näkyy oletuksena tunnin mittaisena. Pääset muuttamaan kel-
lonaikaa myöhemmässä vaiheessa. 
 

Tilatiedot ja ehtojen hyväksyminen 

Näet tilan esittelyn, ja pääset hyväksymään varaus- ja peruutusehdot.  

1. Tutustu tilan tietoihin ja mahdollisiin lisäpalveluihin  

2. Lue ja hyväksy ehdot.  

 

 
3. Pääset valitsemaan teetkö: 

a. yksittäisen varaushakemuksen vai 

b. toistuvan (vakiovuoron) varaushakemuksen 
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Hakemuksen tiedot 

Varaustieto 

1. Kirjoita mihin tarkoitukseen tilaa haetaan, esimerkiksi: “Lentopallo P14”. 
Varaustieto tulee näkymään Timmin varauskalenterissa. 
 

2. Älä kirjoita organisaation tai hakijan nimeä varaustiedoksi.  

Päivämäärä 

1. Voit muuttaa aloitus- ja loppupäivän pikkukalenterista. 

  

 

• Hae vakiovuorot pääsääntöisesti hakuaikana yhdellä hakemuksella 
koko toimintakaudelle syksystä kevääseen.  

• Hae liikuntatilojen kahden vuoden vuorohaussa vuorot yhdellä ha-
kemuksella syksystä kahden vuoden päähän kevääseen.  

 

Aikaväli  

Varauksen kesto on oletuksena yhden tunnin. 

1. Voit muuttaa varauksen kellonaikaa. 

  

2. Tuntien ja minuuttien välille ei tarvitse kirjoittaa kaksoispistettä.  
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Toistuvuus 

Oletuksena varaus toistuu viikoittain samaan aikaan. Voit vaihtaa toistuvuuden 
alasvetovalikon kautta.  

 

Luokittelu 

• Valitse varauksen luokittelu hakemalla sanalla (esim. koripallo).  

Osallistujamäärät 

• Lisää arvioidut osallistujamäärät (alle 18 v ja aikuiset).  

Varauksen lisätiedot 

• Voit kirjoittaa hakemuksen käsittelijälle lisätietoja. 
• Hyviä lisätietoja ovat vaihtoehtoiset tilat, päivät ja kellonajat, jos 

toivomaasi ajankohtaa ei voida hyväksyä.  

Paina: [Seuraava]. 

Lisävarusteet ja -palvelut: 

Jos tilaan on saatavilla lisävarusteita tai -palveluita, näet ne tässä.  

 

Lisää kappalemäärä +-merkistä.  Paina: [Seuraava]. 
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Yhteenveto: 

1. Tarkista hakemuksen tiedot.

 

2. Tarkista myös lisävarusteet ja -palvelut. 

3. Jos tiedot ovat oikein, paina: [Luo hakemus]. 

4. Voit sulkea selaimen. 

Oma asiointi 
Voit tarkistaa odottavat hakemukset Omassa asioinnissa. 
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Varaukset ja hakemukset 

Omassa asioinnissa voit tarkistaa odottavat hakemukset ja nähdä hyväksytyt 
varaukset. 

1. Hae varauksia päivämäärävälillä. 

2. Vaihda tarvittaessa aloitus- ja päättymispäivät pikkukalenterin kautta 

  
 

3. Paina [Hae]. 

4. Rullaa sivua vähän alaspäin, niin näet hakutulokset. 

5. Voit rajata hakua lisää esimerkiksi rakennuksen, kellonajan tai 

käyttötarkoituksen perusteella. 

 

Omassa asioinnissa voit: 

• muokata odottavia hakemuksia kynäpainikkeesta 

• poistaa odottavia hakemuksia roskakoriin 

• kopioida vanhoja varauksia uusiksi hakemuksiksi 
• syöttää toteutuneita kävijämääriä 
• muokata varaustietoja kolmen pisteen kautta 

 
 

Lisää ohjeita Tilavaraukset ja hinnastot -sivuilla.  

https://www.vantaa.fi/fi/kaupunki-ja-paatoksenteko/toimitilat-ja-tilavaraukset/tilavaraukset-ja-hinnastot
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