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INLEDNING

Elevvardsplanen for anordnaren av forskoleundervisning och den grundlaggande
utbildningen i Vanda innehaller mal och centrala principer for elevvardsarbetet. Planen ar
framst ett verktyg for att leda elevvardsarbetet. Utbildningsanordnarens elevvardsplan
ersatter elevvardskapitlen i Vandas laroplan for forskoleundervisning och Vandas laroplan
for den grundlaggande utbildningen. Utbildningsanordnaren ansvarar for att folja
genomférandet av elevvardsplanen och vid behov uppdatera den.

Elevvarden ar i forsta hand ett proaktivt och férebyggande gemensamt arbete. Det
innefattar att framja och uppratthalla elevens larande, studieframgang, goda psykiska och
fysiska halsa, sociala valbefinnande och verksamhet som 6kar férutsattningarna for dessa i
forskolan och skolan. De vuxnas uppgift ar darfor att stodja elevernas grupptillhérighet,
larande och utveckling av kdnslomassiga fardigheter for att skapa den tryggaste och basta
mojliga larmiljon for varje barn. | detta dokument anvands elev bade for de som deltar i
forskoleundervisningen och for de som deltar i den grundlaggande utbildningen.

Elevvardsarbetets viktigaste uppgift ar att granska malsattningarna och verksamheten
utgdende fran barnets béasta. Eleven har ratt att fa den elevvard som behévs och for det
skall andamalsenliga utrymmen ordnas. Ett smidigt samarbete mellan elevvardsgruppen och
undervisningspersonalen framjar forverkligandet av barnets basta, och mojliggor att eleven
far nodvandigt stod for sina studier i forskolan och skolan.

Ansvaret for forverkligande av elevvarden hor till alla vuxna. Forskole- och
skolgemenskapen behéver narvarande vuxna som ar intresserade av barnen och
ungdomarnas valfard. De vuxnas uppgift ar att observera vad som hander i [armiljon, ingripa
i foreteelser och framfor allt bemota eleverna. Elevvardsarbetet ar systematiskt vilket
innebar att hela gemenskapen férbinder sig till de gemensamma malen. Dessutom ar det
vasentligt att elevvarden genomfors tillsammans med elever och deras vardnadshavare och
vid behov med andra samarbetspartner.



1. EN UPPSKATTNING AV DET TOTALA
BEHOVET AV ELEVVARD OCH TILLGANGLIGA
ELEVVARDSTJANSTER

For uppskattningen av det totala behovet av elevvard och tillgdngliga elevvardstjanster
(skolhalsovard och kurators- och psykologtjanster) sammanstalls uppgifter for varje forskola
och skola. Uppgifterna anges som arsverken for elevvardstjansternas personal. Med
uppskattningen sakerstalls elevvardstjansternas tillracklighet med beaktande av elevernas
behov och behoven inom skolgemenskapen, genomférandet av hdlsoundersékningar och
forverkligandet av personaldimensioneringen samt anordnandet av tjansterna inom
lagstadgad tid. Vandas uppskattning av behovet av elev- och studerandevard samt elev- och
studerandevardstjanster sammanstalls gemensamt for alla stadier.

Uppskattningen gors i samarbete med Vanda och Kervo valfardsomrade och granskas
arligen. Utbildningsanordnaren planerar och fordelar resurserna i samarbete med
valfardsomradet.

1.1 EN UPPSKATTNING AV DET TOTALA BEHOVET AV ELEV-
OCH STUDERANDEVARD

| uppskattningen av behovet av elevvardstjanster ingar resurser som behovs for bade
individuell och gemensam elevvard samt for elevvardssamarbete. Uppskattningen beaktar
enheternas och elevernas antal samt sardrag i verksamhetsmiljon. | uppskattningen beaktas
ocksa antalet elever med behov av intensifierat och sarskilt stod samt elever med
invandrarbakgrund. | utvarderingen anvands mangsidigt uppgifter om barns och ungas
hélsa, valbefinnande och levnadsforhallanden pa lokal niva, som ocksa har samlats in fran
elever och vardnadshavare, larare och yrkespersoner inom elevvarden.

| uppskattningen av behovet av elevvardstjanster har foljande faktorer beaktats: antalet
elever, behovet av séarskilt stod, och elever med annan sprakbakgrund.

1.2 EN UPPSKATTNING AV TILLGANGLIGA
ELEVVARDSTJANSTER

| utbildningsanordnarens uppskattning av tillgdngliga elevvardstjanster anges antalet
arsverken for elevvardstjansternas personal (skolhdlsovarden och kurators- och
psykologtjansterna).



| uppskattningen av behovet har féljande faktorer beaktats: elevantalet, sarskilt stod och
elever med annan sprakbakgrund.

Bilaga 1

2. ATGARDER FOR ATT FRAMJA DEN
GEMENSAMMA ELEVVARDEN

Den gemensamma elevvarden ar en viktig del av verksamhetskulturen inom
forskoleundervisningen och den grundlaggande utbildningen och for att utveckla denna
kravs ledarskap. Framjande av barnens och elevernas hélsa och valbefinnande ingar i
enlighet med 6 § i lagen om elev- och studerandevard (elevhélsa enligt laroplanen och
elevhalsa som anordnas av utbildningsanordnaren) i den samlade gemensamma elevvarden.
Med detta avses verksamhet med hjalp av vilken man foljer upp och utvecklar det
gemensamma och det individuella valbefinnandet samt uppkomsten av en sund, trygg och
tillganglig larmiljo, framjar den psykiska halsan och larandet och forebygger marginalisering.
Skolans personal bar det primara ansvaret for vdlbefinnandet i forskolan och inom
skolgemenskapen.

Den gemensamma elevvarden utvecklas tillsammans med forskoleundervisningens och
skolans personal, barnen, vardnadshavarna och mangprofessionella samarbetspartner. |
Vanda grundar sig den gemensamma elevvarden pa inkluderande principer och ansvaret for
forverkligande ligger pa hela personalen. Att starka gemenskap, en positiv samarbets- och
larandekultur och barnens och elevernas kansla av grupptillhorighet ar en central uppgift.
Enheterna preciserar arligen sina atgarder i verksamhetsplanen. Forskolans preciseringar
antecknas i forskolegruppens verksamhetsplan.

2.1 ELEVVARDSGRUPPER

Gemensam elevvard ar en viktig del av verksamhetskulturen i forskolorna och den
grundlaggande utbildningen och dess utveckling kraver ledning. Enligt 6 § i elev- och
studerandevardslagen ar framjandet av elevers hélsa och valbefinnande en del av den
generella elevvarden. Med detta avses verksamhet som féljer upp och utvecklar det
gemensamma och individuella vélbefinnandet, skapar en hélsosam, trygg och tillganglig
inlarningsmiljo, framjar psykisk hdlsa och larande samt forhindrar marginalisering.
Personalen i skolorna och férskolorna har huvudansvaret for valbefinnandet i
skolgemenskapen.

Elevvardsgruppens viktigaste uppgift ar att framja det gemensamma och individuella
valbefinnandet. Elevvardsgruppen gor upp malen for lasaret och utvarderar regelbundet sin
verksamhet. Verksamheten bestar av gemensamma regelbundna moéten, moten mellan
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larare, elever och grupper. En aktiv och lyhord elevvardsgrupp stoder enhetens och
individens valbefinnande pa ett férebyggande satt och forbinder sig till de gemensamma
malen. Gruppens verksamhet leds av rektorn.

Skola med arskurserna 7-9
Sammansattningen i elevvardsgruppen i Helsinge skola ar:
e rektor
e skolpsykolog
e skolkurator
e skolhdlsovardare
e speciallarare
e elevhandledare

Utover ovanstaende personer kan dven elever, vardnadshavare, skolpersonal och
samarbetsparter kallas till elevvardsgruppens verksamhet.

Lararen medverkar i elevvardsgruppens moten nar arenden som berér den egna
undervisningsgruppen behandlas pa ett allmant plan. Situationen i klassen behandlas sa att
informationen om och namnen pa de enskilda eleverna inte tas upp. Vid behov kan dven
skolgangsbitradet delta i motet.

Forskolorna och skolor med arskurserna 1-6

Forskolorna i Vanda verkar i anslutning till skolorna och utgor darfér en del av skolans
elevvardsgrupp. Daghemsforestandaren och rektorn planerar tillsammans innehallet sa
attskolor och férskolor har gemensam elevvardsplan, tyngdpunkts- samt
utvecklingsomraden for den gemensamma elevvarden. | de skolor som inte har
forskoleundervisning i samband med skolan deltar inte personal och ledare for
forskoleundervisningen i elevvardsgruppen.

Sammansattningen i elevvardsgrupperna i forskolorna och skolorna med arskurserna 1-6 ar:
e rektor
e daghemsforestandare
e larare fran forskoleundervisningen
e |drareigrundldggande utbildning
e psykolog
e kurator
e radgivningen/skolhdlsovarden kan delta vid behov
e specialldrare fran skola och fran smabarnspedagogik kan delta vid behov

| borjan av hosten kartlagger forskoleundervisningens personal tillsammans med
elevvardspersonalen gruppens situation och behovet av elevvard. De fenomen och teman
som framkommer ligger som grund for planeringen av elevvardsarbetet. Elevvardsarbetet
leds av daghemsférestandaren. Personalen planerar genomférandet av den gemensamma
elevvarden i férskoleundervisningen, vid behov deltar specialldraren inom
smabarnspedagogik och specialldraren inom smabarnspedagogik.

| den grundldggande utbildningen kartlagger lararna och elevvardspersonalen i borjan av
hosten, gruppernas situation och behovet av elevvard. De fenomen och teman som
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framkommer ligger som grund for planeringen av elevvardsarbetet. Elevvarden leds av
rektorn som tillsammans med ldrarna och elevvardspersonalen ansvarar for att planera och
sakerstalla genomférandet av den gemensamma elevvarden i skolan.

Verksamhetsplan och verksamhetsberittelse:

| verksamhetsplanen anger skolorna elevvardsgruppens sammansattning och hur ofta den
sammankommer, samt malen for elevvarden. Resultaten antecknas i skolans
verksamhetsberattelse.

| forskoleundervisningen antecknas de konkreta atgarderna for elevvardsarbetet i
forskolegruppens verksamhetsplan. Arbetet utvarderas under verksamhetsaret.

2.2 FOREBYGGANDET AV FRANVARO, SYSTEMATISK
UPPFOLINING OCH INGRIPANDE VID FRANVARO | SKOLORNA

Grundlaggande utbildningen

Forebyggandet av franvaro och systematisk uppfoljning och ingripande vid franvaro finns
beskrivet i Orovackande skolfranvaro, som ar en modell for att ta itu med franvaro. Den
centrala malsattningen ar att stoda elevernas och gruppernas valmaende och darmed stoda
anknytningen till skolan och forebygga franvaro.

Undervisningsanordnaren foljer mangden av franvaro och utvecklingen pa stadsniva.
Skolorna foljer upp franvaron i skolan och agerar i enlighet med modellen fér orovdckande
franvaro.

Nar eleven ar franvarande fran skolan och vardnadshavaren inte anmaler franvaron ska den
ansvariga lararen omgaende kontakta vardnadshavarna. Om elevens franvaro vacker oro,
dven om den godkants av vardnadshavarna, tar lararen kontakt med vardnadshavarna. Vid
behov tillsatts en sektorévergripande expertgrupp. En sektorévergripande expertgrupp ska
tillsatts om franvaron fortsatter efter att lararen har varit i kontakt med elevens
vardnadshavare.

Skolan utreder orsakerna till franvaron och anvander skolans stodatgarder pa ett mangsidigt
satt. Om familjen har kontakter till stédinstanser utanfér skolan kan de konsulteras och
bjudas in till samarbete. Om dessa atgarder inte ar tillrdackliga ska skolan évervéga att gora
en barnskyddsanmalan. Ju yngre eleven ar, desto storre ar oron i samband med olovlig
franvaro.



2.3 FOREBYGGANDE AV ANVANDNING AV TOBAKSVAROR
OCH ANDRA RUSMEDEL | SKOLORNA

Grundlaggande utbildningen

Tyngdpunkten i rusmedelsstrategin ska ligga pa forebyggande arbete, som genomférs i nara
samarbete med valfardsomradet. Varje lasar kommer man 6verens om hur arbetet
genomfors i praktiken. Alla vuxna i skolan ska forebygga och ingripa i elevernas anvandning
av rusmedel.

Tobaksprodukter och rusmedel behandlas senast i arskurs 5, som en del av omgivningslaran.
Fysiskt och psykiskt valbefinnande betonas pa alla arskurser.

Elevernas anvandning av rusmedel kartlaggs som en del av en de omfattande
halsoundersdkningarna i arskurserna 5 och 8. Malet ar att trygga en drogfri barndom och
ungdom. Malet ar ocksa att ta itu med anvandningen av rusmedel sa tidigt som majligt.
Samarbete mellan hem och skola samt ndtverkande med utomstaende parter ar en del av
rusmedelsstrategin.

Om en person ar paverkad (alkohol, lakemedel, droger) i skolan, ingriper vuxna i skolan
omedelbart i situationen i enlighet med den kommunspecifika verksamhetsmodellen.
Elevens vardnadshavare kontaktas omedelbart och kallas till platsen. En uppfoljningsplan
gors upp tillsammans med vardnadshavaren (t.ex. informeras vardnadshavaren om
kontakten med barnskyddet/polisen). Skolan gor en barnskyddsanméalan om anvandning av
rusmedel och vid anvandning av droger gor alltid en polisanmalan.

Riklig anvandning av rusmedel kan vara ett symptom pa andra problem. Darfor kartlaggs
situationen med hjalp av halsovardare och/eller skolkurator. Det ar fraga om ett problem
som dventyrar elevens eget valbefinnande, och darfor ar det viktigt att samarbeta med
vardnadshavarna och folja upp arendet. och darfor ar det viktigt att samarbeta med
vardnadshavarna och folja upp drendet.

2.4 ELEVERNAS VALBEFINNANDE, HALSA OCH TRYGGHET

Grundlaggande utbildningen

Enligt lagen om grundldggande utbildning har eleven ratt till en trygg studiemiljo. Goda
arbets- och studieforhallanden skapar forutsattningar for hela skolgemenskapens
valbefinnande, uppratthallandet av arbets- och studieférmagan samt effektivt larande.
Skolsamfundens inomhusutrymmen ar andra inomhusutrymmen i den mening som avses i
halsoskyddslagen och som omfattas av samma halsokrav som bostader. Skolans
inomhusutrymmen ar sadana andra vistelseutrymmen som avses i hdlsoskyddslagen och
som omfattas av samma halsokrav som lagenheter



For att framja elevernas halsa granskas skolans och larmiljons halsa och sdakerhet
regelbundet. Dessa granskningar ingar i elevvardsgruppernas verksamhet. Granskningen
galler gemenskapens valbefinnande (psykosocialt valbefinnande, att organisera studier och
skolgang pa ett satt som stodjer valbefinnandet, forebyggande arbete kring missbruk,
framjande av fysisk aktivitet och ergonomi, framjande av hdlsosamma matvanor); hdlsa och
sakerhet i fastigheten (byggnad och inredning, gard och trafik, tillganglighet) och
sakerhetsframjande (sdkerhetsframjande i samhallet och omgivningen, forebyggande av
olyckor och brandsakerhet).

Elevvardsgruppen ska arligen félja upp valbefinnandet. Dessutom foljs elevernas
valbefinnande upp och mats med enkater pa stadsniva som riktar sig till elever och
vardnadshavare. En mer omfattande enkdt som mater elevernas valbefinnande ar den
riksomfattande halsoenkdten som genomférs | samarbete med Institutet for halsa och
valfards. Med MOVE! -métningarna, kartlaggs fysiska funktionsformaga hos elever i
arskurserna 5 och 8 i enlighet med UBS:s riktlinjer. Arbetsférhallandena féljs upp med
stadsspecifika matare, och resultaten av matningarna ingar i bedomningen av
arbetsforhallandena.

Elevvardsgruppens stoder halsa, sakerhet och valbefinnande. Centrala resultat fran
kartlaggningar behandlas i elevvardsgruppen och med hela personalen. Utifran resultaten
planerar elevvardsgruppen och skolpersonalen den egna verksamheten sa att den
ytterligare kan forbattra elevernas, gruppernas och hela skolgemenskapens valbefinnande.

2.5 SAMARBETET VID OCH RUTINERNA FOR GRANSKNINGEN
AV SUNDHETEN OCH TRYGGHETEN | SKOLMILJON OCH
VALBEFINNANDET BLAND ELEVERNA

Elevhélsovarden har som uppgift att fraimja och folja upp skolmiljons halsa och sakerhet
samt laroanstaltssamfundets valbefinnande. Elevhalsovarden har som uppgift att framja
och félja upp skolmiljons halsa och sakerhet samt enhetens vdlbefinnande. Uppgiften utfors
genom en granskning vart tredje ar. Granskningen ska genomfdras i samarbete med skolan
och dess elever, skolhalsovarden, halsovardsinspektoren, personalens foretagshalsovard,
arbetarskyddspersonal och vid behov andra specialister, och myndigheter. Halsovardaren
ansvarar for granskningen. Korrigeringen av brister som upptacks under granskningen ska
foljas upp. Skolorna blir kontaktaktade av arbetarskyddet da granskningen narmar sig.



3. INDIVIDUELL ELEVVARD

- Atgarder for att tillhandahalla de stédinsatser som behovs

Med den individuella elevvarden avses radgivningsbyratjanster enligt aldersgrupp,
skolhdlsovardens tjanster, elevvardens kurators- och psykologtjanster samt den
sektorsovergripande elevvarden for enskilda elever, som genomfors i en
sektorsovergripande expertgrupp. Inom den individuella elevvarden féljer man upp och
framjar elevens helhetsmassiga halsa, valbefinnande, delaktighet och larande, samt
forebygger problem och erbjuder tidigt stod.

Den individuella elevvarden bygger alltid pa elevens och vid behov vardnadshavarens
samtycke. Elevens delaktighet och asikter ska tas i beaktande vid atgarderna och
I6sningarna i enlighet med dennes alder och utvecklingsniva. Inom den individuella
elevvarden ska man félja bestimmelserna om sekretess samt mottagande och utldamnande
av uppgifter.

3.1 HANVISANDE TILL ELEVVARDSTJANSTER

1. Elevvardspersonalen informerar personal, elever och vardnadshavare om
elevvardens tjanster. Malsattningen ar att alla redan i borjan av lasaret vet vilka
tjanster som erbjuds och hur man soker sig till dem.

2. Bade larare och vardnadshavare kan konsultera elevvardspersonalen.

3. Personalen i forskoleundervisningen och grundldaggande utbildningen vet hur och nar
man ska tillsdtta en mangprofessionell expertgrupp.

Nar en oro vackts diskuteras drendet forst med eleven och darefter kontaktas vid behov
elevens vardnadshavare och oron fors fram till vardnadshavaren. | forskoleundervisningen
kan drendet diskuteras direkt med vardnadshavarna. Nar en larare ar oroad Over en elevs
larande, tillvaxt eller beteende kan lararen konsultera elevvardspersonalen utan att beratta
elevens namn (eleven far inte vara identifierbar). En anonym konsultation [ampar sig t.ex, i
situationer i vilka lararen vill ha stéd infor kontakten till vardnadshavarna. Efter
konsultationen fortsatter behandlingen av elevens arende vid behov i en mangprofessionell
expertgrupp eller i individuellt elevvardsarbete med kurator/hélsovardare/skolpsykolog.

Om personalen i den grundldggande utbildningen bedémer att det behdvs tjanster av
elevvardens psykolog eller kurator for att férebygga eller undanrdja elevens
studiesvarigheter eller sociala eller psykiska svarigheter, ar hen skyldig att, tillsammans med
eleven, omedelbart kontakta skolpsykologen eller kuratorn och delge den information som
behovs for att beddma behovet av stod Om det inte gar att kontakta elevvarden
tillsammans, ska eleven fa information om kontakten och ges majlighet att diskutera
orsakerna till kontakten. Aven vardnadshavaren ska informeras (om inte eleven i
grundlaggande utbildningen med vagande skal forbjuder).

10



| férskoleundervisningen ar personalen skyldig att kontakta elevvarden nar de bedémer att
eleven i forskoleundervisningen eller familjen har behov av sadana tjanster. Kontakten tas
tillsammans med vardnadshavarna och samtidigt far kuratorn eller psykologen den
information som behovs for att bedoma behovet av stod. Om det inte ar mojligt att
kontakta elevvarden i samarbete med vardnadshavarna, ska vardnadshavarna informeras
om kontakten.

Om eleven eller vardnadshavarna forbjuder lararen att beratta om oron for skolpsykologen
eller kuratorn, men lararen bedémer att eleven ar i behov av handledning ska hen féra oron
vidare under elevens namn. Eleven eller vardnadshavaren ska i efterhand informeras om
handledningen och dess skal, ifall det inte star i strid mot barnets basta. Vid bedémningen
av barnets basta ska lararen konsultera elevvardspersonalen. Fran fall till fall avgors nar
skolpsykolog eller kurator sjdlv ar i direkt kontakt med elev eller vardnadshavare.
Personalen har varken ratt eller skyldighet att patvinga hjalp, men om eleven inte vill fora
ett samtal och det finns en barnskyddsoro fér hen ska oron vidarebefordras till barnskyddet.

3.2 SEKTOROVERGRIPANDE EXPERTGRUPP

| den sektordvergripande expertgruppen ingar férutom representanten for
undervisningspersonalen minst en person fran elevvarden. Av sarskilda skal kan
elevvardspersonalen bilda grupp dven utan undervisningspersonal.

Forskoleundervisningen

Nar situationen kraver mangprofessionellt samarbete tillsatts en sektorévergripande
expertgrupp som stdd for ett enskilt barn for att utreda det enskilda barnets behov av stod
och for att organisera stodtjanster. Expertgruppens medlemmar varierar fran fall till fall och
bjuds alltid in till gruppen med vardnadshavares tillstand. T.ex. instanser som redan
samarbetar med barnet och familjen (familjeradgivning, barnskydd, barnldkare) kan kallas
att delta i den sektorévergripande expertgruppen.

Gruppen skapas av den personen i forskoleundervisningen eller elevvarden, som drendet
ankommer pa med anledning av deras arbetsuppgifter. | regel 4r denna person larare i
forskoleundervisningen, dven om initiativet till att sammankalla gruppen kommer fran
elevvardspersonalen. De experter som kan antas vara till stoéd i behandlingen av drendet
bjuds in till gruppen. Aven anhériga till barnet och familjen kan bjudas in till gruppen om
barnets vardnadshavare anser att det ar nédvandigt.

Den sektordvergripande expertgruppen utser bland sig en ansvarsperson. Den ansvariga
ansvarar for att sammankalla gruppen och informera vardnadshavare och resten av
gruppen. Hen begar vardnadshavarnas samtycke till ssammansattningen av en
sektorovergripande expertgrupp.
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Grundlaggande utbildning

Den sektordvergripande expertgruppen skapas i forsta hand av den personen inom
elevvarden eller undervisningspersonalen, vars oro 6ver elevens valbefinnande har vackts.
Tillsattande av en sektordvergripande expertgrupp baserar sig alltid pa samtycke av eleven
och/eller vardnadshavare. Personer som ar relevanta ur elevens perspektiv, bor kallas till
den sektorovergripande expertgruppen. Med elevens skriftliga samtycke kan
elevvardspersonal eller anhoériga delta i behandlingen av elevens arende. Tillstandet
antecknas i elevens elevhalsojournal. Om arendet eller gruppens sammansattning andras,
begars ett nytt skriftligt tillstand.

Medlemmarna i expertgruppen har ratt att konsulter experter. Det ar ofta andamalsenligt
att dven bjuda in sakkunniga fran vardande och rehabiliterande instanser inom social och
hélsovarden. Dessa utomstaende deltagare blir dock inte ordinarie medlemmar i
expertgruppen.

Eleven far med hansyn till sin alder, utvecklingsniva och sakens natur forbjuda sin
vardnadshavares medverkan och tillgang till information i sina egna elevhalsoarenden. En
yrkesutbildad person fran social- och halsovarden (i praktiken
skolpsykolog/kurator/skolhdlsovardare/skollakare) bedomer fran fall till fall om det strider
mot elevens intresse att neka vardnadshavares medverkan och tillgang till information.

3.3 ATT BEAKTA VID UPPGORANDE AV EN
ELEVVARDSJOURNAL

Den sektordvergripande expertgruppen utser en ansvarsperson bland gruppens
medlemmar. En person fran undervisningspersonalen eller elevvarden kan fungera som
ansvarsperson.

Ansvarspersonens uppgifter:

e Koordinerar sammankallandet av elevvardensméten (Sammankallar
elevvardsgrupperna)

e Ser till att en sektoroévergripande expertgrupp sammansatts i samarbete med eleven
och vardnadshavare. Eventuella utomstaende aktorer deltar enligt
overenskommelse med eleven och vardnadshavarna.

e Antecknar handlaggningen av en enskild elevs drende i elevhalsojournalen, dven
andra medlemmar i den sektordvergripande expertgruppen kan goéra anteckningar.

e Sdkerstaller att rektorn har kinnedom om det som ar nodvandigt for att ordna
undervisningen (samt, med elevens och vardnadshavares tillstand, dven de
sekretessbelagda elevvardsuppgifterna). (Rattstjansten kontrollerar om nédvandiga
uppgifter ar desamma som sekretessbelagda)
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3.4 ELEVHALSOSJOURNAL

Den sektordvergripande expertgruppen antecknar de drenden som lagen om elev- och
studerandevard forutsatter, i en elevhalsojournal. Utover den ansvariga personen kan
anteckningarna ocksa goras av andra medlemmar i den sektordvergripande expertgruppen.
Dessa uppgifter ar, enligt lagen:

e elevens namn, personbeteckning, hemkommun och kontaktuppgifter, samt for en
minderarig, vardnadshavarens eller annan laglig foretradares namn och
kontaktinformation

e datum for anteckningen samt vem som gjort den och dennes yrke eller
tjanstestallning

e motesdeltagarna och deras arbetsuppgift

e vad drendet galler, drendets bakgrund och vem som inlett arendet

e atgdrder som vidtagits for att utreda elevens situation, sasom bedémningar och
utredningar

e forverkligade atgarder, t.ex. samarbete med olika instanser samt tidigare och
nuvarande stodatgarder

e uppgifter om behandlingen av darendet under den sektorsévergripande

expertgruppens mote, beslut om atgarder och plan fér genomférande av dessa samt

e de aktorer som ansvarar for genomférandet och uppféljningen av atgarderna

De sakkunniga som ingar i den sektordvergripande elevvardsgruppen kan, utéver den
diskussion som fors i gruppen, trots sekretessen, halla gemensamma konsultationer och
utbyta sadan information som ar nédvandig for att individuellt inriktade insatser fran
elevhilsan ska kunna ordnas och genomféras. Andamalsenliga anteckningar om dessa
konsultationer och diskussioner gors i elevhalsojournalen. Om personal fran social- och
halsovarden deltagit gors anteckningar i klient- och patientberattelsen.

Rektorn och daghemsforestandaren ansvarar for arkiveringen.

3.5 ANORDNANDET AV ELEVVARD | SAMBAND MED EN
DISCIPLINAR ATGARD ELLER ATT ELEVEN FORVAGRAS ATT
DELTA | UNDERVISNING

Grundlaggande utbildningen

Med en disciplinar atgard avses en skriftlig varning eller avstangning for viss tid. Elevvard
ska alltid erbjudas i samband med disciplindra atgarder eller da eleven vagras att delta i
undervisningen. Vid behov tillsatts dessutom en sektordvergripande expertgrupp med
elevens samtycke. Vid avstangning ska eleven alltid ha mojlighet att diskutera med
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psykolog eller kurator. Eleven maste ocksa fa behovligt stod under avstangningen och i
samband med atergangen till skolan. Atergangen till skolan ska planers vil.

En elev som har blivit avstdangd for viss tid ska fa undervisning som sékerstaller att eleven
inte blir efter i sin klass eller undervisningsgrupp. Utgaende fran laroplanen uppgors en
individuell laroplan for den avstdangda eleven, enligt vilken undervisning genomférs och
larandet 6vervakas. Eleven och elevens vardnadshavare eller annan laglig foretradare ska
ges mojlighet att delta i uppgorandet av den individuella planen.

3.6 LARARENS BEDOMNING AV HUR ELEVEN MAR OCH
KLARAR SIG | SKOLAN

Grundlaggande utbildningen

Elever i arskurserna 1, 5 och 8 genomgar en omfattande hélsoundersokning under skolaret.
Lararen kan separat bedoma hur eleven klara sig och mar i skolan eller diskutera dessa
teman med eleven och vardnadshavaren i pedagogiska moten eller
utvarderingsdiskussioner. | diskussionen behandlas sadan information som behovs for att
beddma behovet av hdlso- och sjukvard eller stod samt for att organisera och genomféra
dessa. Lararen kan skriva ner sina observationer. Med vardnadshavarens skriftliga samtycke
kan de uppgifter som lararen observerar inga som en del i en omfattande
hélsoundersokning. Lararen formedlar informationen till halsovardaren.

Med hjalp av sammanfattningen av de omfattande halsoundersokningarna ska man i
samarbete med elevvarden bedéma klass- och skolgemenskapens tillstand och behovet av
eventuella tillaggsatgarder.

3.7 SPECIALDIETER OCH MEDICINERING

Vardnadshavarna fyller i en blankett om specialdiet som ges till skolan / férskolan. Vid
behov ska ett lakarintyg bifogas. Lakarintyget och blanketten ges till skolhdlsovardaren och
kopia pa specialdietsblanketten till skolkoket.

Ansvaret for medicinsk behandling ar pa vardnadshavarnas ansvar. Elevens medicinering
skall i forsta hand skotas i hemmet. Ett akut insjuknat barn vardas alltid hemma. Om
medicinering behovs under forskole / skoldagen ansvarar vardnadshavarna for att skolan
/forskolan har tillracklig information for att genomfora barnets / elevens medicinering
under skoldagen.

| den grundldggande undervisningen utgar genomférande av medicinering for att behandla
elevens sjukdom fran den lakemedelsbehandlingsplan som gjorts for eleven i skolan. Ur den
framgar viktig information och den ansvarsfordelning man kommit 6verens om.
Skolhalsovardaren deltar vid behov i utarbetandet av planen och ansvarar for att géra
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skolan uppmarksam pa behovet av att uppratta en medicinsk behandlingsplan fér en enskild
elev.

| forskoleundervisningen foljs instruktionerna i Likemedelsplanen for smabarnspedagogiken
i Vanda. Innan medicineringen pabdrjas i forskoleundervisningen uppgors alltid en
lakemedelsbehandlingsplan for barnet.

4. SAMARBETE MED ELEVERNA, FAMILIERNA,
PERSONALEN OCH ANDRA AKTORER SOM
BIDRAR TILL ELEVERNAS VALBEFINNANDE

Elevvarden ar en gemensam uppgift for alla som arbetar i forskole- och skolgemenskapen
samt elevvardstjansternas personal. Det centrala inom elevvarden ar att eleverna,
vardnadshavarna, undervisningsvasendets personal och elevvardstjansternas personal samt
samarbetspartnerna ar delaktiga i planeringen, férverkligandet och utvarderingen av
verksamhetssatten inom elevvarden. Detta forutsatter gemensamma verksamhetsséatt och
samarbete i synnerhet mellan utbildningsanordnaren och valfardsomradet

4.1 DELAKTIGHET | UTARBETANDET AV ELEVVARDSPLANEN
OCH | DEN GEMENSAMMA ELEVVARDEN

Elevvardsplanen granskas vart fjarde ar. Innan planen uppdateras involveras elever,
vardnadshavare, och personalen i utarbetandet.

Hela personalen ansvarar for genomférandet av den gemensamma elevvarden. Det &r
viktigt att elever och vardnadshavare ar delaktiga i arbetet med att framja det
gemensamma valbefinnandet i enheterna och att de erbjuds mojligheter att delta i detta
under lasaret.

Grundlaggande utbildningen

Skolan antecknar de viktigaste malsattningarna och atgarderna for elevvarden i
verksamhetsplanen. Malsattningarna och atgarderna behandlas med elever,
vardnadshavare, utbildningsvdasendets personal och elevvardspersonalen. |
verksamhetsplanen beskrivs hur elever och vardnadshavare deltar i elevvardens
verksamhet.

Forskoleundervisningen

| forskoleundervisningen beaktas vardnadshavares och barns delaktighet i planering och
utvardering av den gemensamma elevvarden. Forskolegruppernas verksamhet
dokumenteras och synliggors regelbundet. Den information som fas genom pedagogisk
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dokumentation och malen i forskolegruppens verksamhetsplan beaktas i planeringen av
elevvarden.

Forskolan antecknar i forskolegruppens verksamhetsplan hur man stoder
grupptillhérigheten och kamratférhallanden. De konkreta atgarderna for att forverkliga
malsattningarna antecknas i planen och utvarderas under verksamhetsaret.

4.2 INTRODUCERING | DET GEMENSAMMA
ELEVVARDSARBETET

Rektorn och daghemsforestandaren ansvarar tillsammans med elevvardsteamet for
personalens introduktion och kompetensutveckling i det gemensamma elevvardsarbetet
Det ar ocksa viktigt att introducera nya larare som borjar under lasarets gang i
elevvardsarbetet.

4.3 SEKTOROVERGRIPANDE SAMARBETE

Enligt lagen om grundlaggande utbildning skall trestegstodet behandlas yrkesévergripande i
samarbete med elevvarden. Beroende pa elevens behov konsulteras psykolog, kurator eller
hélsovardare, vid behov alla ovanstaende.

En elev som far sjukhusundervisning har ratt till elevvardtjanster i Vanda. | dessa situationer
planeras elevvarden och stédet utgdende fran barnets behov i samarbete med
specialsjukvarden.

4.4 SAMARBETET MED AKTORER SOM STODER ELEVERNAS
VALBEFINNANDE

Inom det gemensamma elevvardsarbetet gors och utvecklas samarbetet ocksa med aktorer
som arbetar med barn och unga, sdsom ungdomstjanst, forsamlingar, organisationer,
barnskydd, specialsjukvard och polis.

Samarbete med utomstaende aktorer sker alltid i enlighet med sekretess- och
dataskyddsbestammelserna. For att hantera ett drende sa smidigt som mojligt ar det viktigt
med ett Oppet samarbete mellan de parter som deltar i behandlingen av barnets drende.
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4.5 INFORMATION OM ELEVVARDEN

Grundlaggande utbildningen

Elever, vardnadshavare, personal och samarbetsparter far i borjan av lasaret skriftlig
information om ldsaret och elevvarden. Dessutom berdttar man om verksamheten for
eleverna i skolan och fér vardnadshavarna pa vardnadshavarkvallar. Under lasaret kan
ytterligare information om verksamheten skickas via digitala kanaler.

Forskoleundervisningen

| forskoleundervisningen genomfors elevvarden i samarbete med barn, vardnadshavare,
forskoleundervisningens personal och elevvardspersonalen. Vardnadshavare, personal och
samarbetsparter informeras om elevvarden och dartill hérande verksamhetssatt, i borjan av
forskolearet och vid behov under forskolearets gang. Vardnadshavarna informeras om
tillgangliga elevvardstjanster och elevvardens kontaktuppgifter.

5. PLANER FOR HUR BARNEN SKA SKYDDAS
MOT VALD, MOBBNING OCH TRAKASSERIER
SAMT KRISPLANEN

Eleven har ratt till en trygg skolmiljo. Det innebér saval fysisk, psykisk, social och pedagogisk
trygghet. Utbildningsanordnaren bar ansvaret for systematisk utveckling av
verksamhetskulturen, gemensam beredning och utarbetande av gemensamma
tillvagagangssatt tillsammans med skolorna i syfte att sdkra tryggheten.
Utbildningsanordnaren introducerar sin personal och elevvardstjansternas personal i
forfaringssatten i olika problemsituationer och skéter kommunikationen om och
uppdateringen av planerna.

5.1 PLANER FOR ATT FOREBYGGA OCH INGRIPA | VALD,
MOBBNING OCH TRAKASSERIER

| utbildningsanordnarens elevvardsplan beskrivs atgarderna for att férebygga vald,
mobbning och trakasserier, folja upp deras férekomst och ingripa i problemsituationer samt
rutinerna som forutsatts for uppfoljningen efterat. | planen beskrivs lararens, rektorns eller
smabarnspedagogikens ledares skyldighet att meddela om trakasserier, mobbning,
diskriminering eller vald som skett i larmiljon eller under skolvdgen och som kommit till hans
eller hennes kdannedom, till vardnadshavaren eller nagon annan laglig foretradare for de
inblandade. i Plane beskrivs dessutom forfaringssatten for att hanvisa barnen/eleverna som
ar i behov av stod (bade den som misstanks for garningen och den som utsatts) till
elevvardstjansterna. Beskrivning av samarbetet med vardnadshavarna och samarbetet med
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myndigheterna, inklusive forfaringssatten gallande anmalningsskyldigheten till socialvarden
och/eller polisen, ar en del av planen.

Alla som arbetar i forskoleundervisningen eller grundlaggande utbildningen ar skyldiga att
ingripa i respektlost, osakligt eller krankande beteende. | Vanda finns ett atgardsprogram
for forebyggande och ingripande av mobbning som géller alla enheter inom
smabarnspedagogiken, skolorna och gymnasiet.

Alla enheter i Vanda utarbetar en plan for férebyggande av och ingripande i mobbning och
trakasserier. En gemensam modell har utarbetats for planen. Planen definierar begreppet
mobbning och beskriver enhetens atgarder for att forebygga mobbning, ingripa i mobbning
och hur man tar itu med mobbning. Planen uppdateras arligen.

Samarbetet med vardnadshavarna sker med lag troskel genast nar mobbning upptackts.
Vardnadshavarna informeras om hur mobbning utreds vid enheterna. Samarbete sker bade
med vardnadshavarna for det barn som var foremal fér handlingen och med
vardnadshavarna till det barn som agerat olampligt. Elevvardspersonalen, till exempel
kuratorn, konsulteras med lag troskel.

Férskoleundervisningen

| forskolegruppens verksamhetsplan beskrivs narmare de konkreta satt och metoder som
anvands for att forebygga och ingripa i mobbning. Dessutom utarbetas principerna for ett
tryggare rum tillsammans med barnen i varje forskolegrupp i borjan av forskolearet. Att
utarbeta principerna for ett tryggare rum ar en del av det kontinuerliga arbetet for att skapa
och uppratthalla gruppsamhorighet och for skapande av en trygg verksamhetskultur och
l[armiljoer. Utarbetande av principerna ar en del av enhetens plan for att forebygga och
ingripa i mobbning.

5.2 KRISPLAN (PLAN FOR KRISER, HOT OCH FAROR)

Vikten av sakerhetsplanering och férutseende betonas i ovantade kris-, hot- och
farosituationer. Varje enhet utarbetar arligen en sdkerhetsplan och en raddningsplan for
verksamhetsenheten. Kriskorten ger stod for atgarderna i krissituationer. |
forskoleundervisningen foljer man ocksa smabarnspedagogikens riktlinjer for kris- och
olyckssituationer.

Daghemsforestandaren och rektorn ansvarar for att personalen kdnner till planerna och
atgarderna i krissituationer, hot eller farliga situationer. Dessutom ser férmannen till att
verksamhetsenhetens planer uppdateras arligen och vid behov. De uppdaterade planerna
behandlas tillsammans med personalen. Kontinuerlig observation och férutseende ar en
viktig del av beredskapen infor kriser, hot och farliga situationer. Personalen rapporterar de
upplevda riskerna till formannen. Egenkontroll enligt hdlsoskyddslagen ar en del av
forutseende av farliga situationer.
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Instruktionerna gas regelbundet igenom med personalen och eleverna. Utrymning och
inrymning 6vas regelbundet. Vardnadshavarna informeras om dvningarna sa att de har
mojlighet att fortsatta samtalet med barnen hemma ifall handelsen har gjort barnet
fundersamt. Daghemsférestandaren och rektorn kartlagger behoven av sdkerhetsutbildning
(t.ex. forsta hjalpen och forsta hjalpen-slackning) och ordnar nédvandig utbildning for
personalen. Serviceomradet ansvarar for att ordna utbildning i forsta hjalpen.

For att stoda eleverna efter en krissituation samarbetar skol- och forskolepersonalen med

elevvardspersonalen. | kriskorten finns verksamhetsanvisningarna for kommunikation och
uppfoéljning.
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Bilaga 1: Uppskattning av behovet av samt tillgéngliga elevvardstjanster
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Martensdals skola 155 1 0 Martensdals skola 155 0,5 0 0,5 156
Kyrkoby skola 54 0 0 2 Kyrkoby skola 54 o] 0 1 55
Helsinge skola 274 15 0 11 Helsinge skola 274 7,5 0 5,5 287
Helsinge gymnasium 160 0 Helsinge gymnasium 160 0 0 0 160!
Dickursby férskola 46 0 0 0 Dickurshy forskola 46 0 0 0 46,
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Vastersundoms forskola 0,01]|0,0086
Yhteens3 1,8641|0,4867|1,4237|1,2229
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